
Gestione domande
Si fa login accedendo con l'utente Operatore Titolare (cliccando su Accedi come Operatore di un titolare) e in particolare si
seleziona Ospedale Poliedrico.

Creazione domanda
Nel menu a sinistra si fa click su Inserimento nuova domanda:

Dopo che si è aperta la schermata, si seleziona il tipo di procedimento/ flusso dal menu a tendina, in particolare si seleziona
Autorizzazione all'esercizio:

Si seleziona con la spunta la domanda di offerta di interesse (in questo caso prova UD RTI8):
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Si clicca sul pulsante in alto denominato Creazione Domanda Titolare:

Compare una finestra di conferma dell'operazione su cui verrà cliccato su OK:

A questo punto si apre la schermata della domanda:
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Inserimento requisiti generali
Per prima cosa è necessario andare ad inserire i requisiti cliccando sul pulsante Scheda Requisiti della voce Requisiti Generali:

E' possibile rispondere si o no singolarmente su ogni singolo requisito tramite il menu a tendina posizionato nella colonna Risposta
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della tabella:

Oppure è possibile selezionare tutti i requisiti in modo massivo, aspettando che l'applicativo carichi il flag su ogni requisito, e
selezionare in alto a sinistra la risposta sì e cliccare sul pulsante Applica:
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Ora ci spostiamo in basso a sinistra e facciamo click sul pulsante Salva e torna, questo fa si che l'applicativo salvi tutte le risposte ai
requisiti e ci riporti alla pagina della domanda:
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Inserimento requisiti UDO
E' possibile fare la stessa operazione sulla UDO.
Per prima cosa è necessario andare ad inserire i requisiti cliccando sul pulsante Scheda Requisiti della riga dell'UDO:

E' possibile rispondere si o no singolarmente su ogni singolo requisito tramite il menu a tendina posizionato nella colonna Risposta
della tabella:
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Oppure è possibile selezionare tutti i requisiti in modo massivo, aspettando che l'applicativo carichi il flag su ogni requisito, e
selezionare in alto a sinistra la risposta sì e cliccare sul pulsante Applica:
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Ora ci spostiamo in basso a sinistra e facciamo click sul pulsante Salva e torna, questo fa si che l'applicativo salvi tutte le risposte ai
requisiti e ci riporti alla pagina della domanda:
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Nella pagina della domanda, nella tabella, l'icona verde a destra del pulsante Scheda Requisiti indica che a tutti i requisiti è stata
data una risposta:

Presentazione domanda
Se non sono presenti allegati, l'applicativo ci avvisa tramite la notifica “Nessun allegato presente” (che visivamente sostituisce il
pulsante Invia la domanda):
# Notifica Nessun Allegato Presente Presentazione Domanda #
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Per presentare la domanda è prima necessario inserire gli allegati (Negli screen inserire un file .pdf e il nome dell'oggetto per ogni
opzione della tendina):
# Inserimento Allegati Presentazione Domanda #
Inseriamo tutti gli allegati dalla voce Oggetto, selezionando il tipo di allegato dal menu a tendina e cliccando su Carica allegato:
# Inserimento Allegati Presentazione Domanda #
Una volta caricati tutti gli allegati, è necessario inserire il modello.
Prima di inserire il modello, bisogna effettuarne il download dall'applicativo, in quanto si tratta di un modello precompilato.
Per farlo si fa click sul pulsante Genera Mod. Aut. 2:
# Download Modello Presentazione Domanda #
Dopo aver eseguito il download del modello, si compila nelle parti che non sono già state precompilate, si firma digitalmente e si
ricarica sull'applicativo:
# Visualizzazione Modello per Compilazione e Firma digitale Presentazione Domanda Pt1 #
# Visualizzazione Modello per Compilazione e Firma digitale Presentazione Domanda Pt2 #
Il modello firmato deve essere ricaricato dalla sezione Oggetto degli allegati, inserendo la denominazione e la tipologia di allegato
ed ricaricandolo tramite click sul pulsante Carica allegato:
# Caricamento Modello Compilato e Firmato digitalmente Presentazione Domanda #
Compare la notifica “Esistono altre domande non concluse con le stesse UDO” nel caso in cui sono presenti le stesse UDO in altre
domande il cui procedimento non è concluso e dunque la domanda non può essere inviata.
Occorre quindi selezionare la UDO già in uso e poi fare clic su “elimina Udo/Uo selezionate” e se necessario poi aggiungere una
nuova UDO tramite il pulsante “Aggiungi Udo/Uo”:
# Notifica Domande Non Concluse Stessa UDO Presentazione Domanda #
Compare il pulsante Invia la domanda:
# Pulsante Invia Domanda Presentazione Domanda #
Cliccando su di esso compare la finestra di conferma a procedere su cui facciamo click su OK:
# Finestra Conferma Invio Domanda Presentazione Domanda #
A questo punto la domanda è stata inviata al Comune e lo stato passa da “Bozza” a “Fase Istruttoria”:
# Stato Fase Istruttoria Presentazione Domanda #
Si fa logout dall'utente Operatore Titolare.
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