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Configurazione Uffici

All'interno della funzione dell'applicativo Amministrazione dati, I'utente puo inserire, modificare o ricercare diversi elementi,
tra i quali: Direzione, Tipologia titolare, Autorita, Tipologia richiedente, Uffici (cfr. sotto), Tipo fattore produttivo, Prestazioni, Ambito,
Edifici Amministrazione, Disciplina.

(]

Cliccando su Uffici, l'utente apre una schermata del database con I'elenco degli uffici

Sezione Anagrafica ﬁ UEFICI

‘33 Titolari | §| UFFICIO TEMPL: Per modificare | dat visualizzati devi prima sbloccare il pannello premendo .
g----HEgistra.z ione titodari - B —
i . |§| UFFICIO TEMPL: Riga1dile | Q | =g

-+ Utenti 7} NOME

E*----{}E.'stii:—rw: Litenti
=3 Strutture e UDO
‘- Scelta del titolare
=3 UDO da assegnare
:’""A‘SSE‘QI‘I:EFE ald

Unita Organizzativa Strutture ir :
Unita Organizzativa Cure primarie € LEA
Unita Organizzativa Assistenza specialistica, liste d'attesa, termale
Unita Organizzativa Accreditamento strutture sanitarie

Unita Organizzativa Salute mentale & sanita penitenziaria

E‘----.ﬂ.ssegnare a Cod. Min.

Sezione Procedimenti ﬁ

=3 Fascicolo del titolare

Unita Organizzativa Assistenza ospedaliera pubblica e privata accreditata

Unita Organizzativa Famiglia, Minori, Giovani e Servizio Civile

e Unita Organizzativa Non Autosufficienza, Ipab, Autorizzazione e Accreditamento

Unita Organizzativa Dipendenze, Terzo Settore, Nuove Marginalita e Inclusione Socia

Funzioni di supporto :

Unita Organizzativa Personale e professioni 55R

B Registro delle Operazion Unita Organizzativa Farmaceutico, protesica, dispositivi medici
DIREZIONE SER‘I.-"IZ[ SOCIALL

DIREZIONE PRDGHA}uﬂumZIDN E SANITARIA

DIREZIONE PREVENZIONE, SICUREZZA ALIMENTARE, VETERINARIA

Unita Organizzativa Prevenzione e sanitd pubblica

“--Consulta Registro
'5 Help

Amministrazione dati ﬁ

I
b

{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}{}

Unita Organizzativa Veterinaria e sicurezza alimentare

{77 Gestione Codici ULSS

CRAT
{1 Titolare ICEEU
{2 Udo - = -
Responsabili accreditamento
{7 Requisiti
-Dhirezioni

-Tipologia Impresa Studic Videa
-Autorita Preposte

‘Tipologia Richiedente

-LIffici

da qui e possibile impostare i criteri di ricerca dopo aver cliccato sulla lente .
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]

| § | UFFICIO TEMPL: Inserisci nella riga evidenziata i criteri di ricerca, poi premi il tasto (Y per cercare i dati nel database.

EENE

e titolari ——
Ttolari |2 i UEFICIO TEMPL: Inserisci criteri di ricerca [

¥ [NOME

]

nti
JDo
are
egnare
uo
Cod. Min.

el titolare

e domande

Pl e s 0 e 0 £

L'applicativo in questo modo consente all'utente di inserire i propri criteri di ricerca o azzerarli [:] per avviare una nuova
richiesta.

Dalla schermata iniziale, a cui si puo tornare cliccando su , € possibile cambiare il layout di visualizzazione , aggiornare e

ricaricare i dati .

[
Per inserire un nuovo ufficio o apportare modifiche ai dati esistenti I'utente deve premere il tasto chiave l—?] come indicato
dall'applicativo: in questo modo verranno sbloccate altre funzioni.

| § | UFFICIO TEMPL: Ora ¢ possibile modificare i dati, premi il tasto ## per bloccare il pannelio.

E ora possibile anche eliminare una riga/ufficio D occorre pero verificare che non siano collegati degli utenti all'ufficio in
questione o che esso non sia collegato al flusso di autorizzazione accreditamento per la gestione degli attori in esso, se non previa
modifica del flusso stesso. L'applicativo apre una finestra di conferma prima di procedere.

Conferma

@ Confermi la cancellazione della riga selezionata del pannello UFFICIO

TEMPL?
m]

Ok || Annulla

Dopo aver cliccato sulla stella @ ['utente puo creare un nuovo dato inserendo all'interno della riga vuota la denominazione
dell'ufficio


http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=documentazione_3di%3Aprogetto_sanita_area%3Aconfigurazione_uffici&media=documentazione_3di:progetto_sanita_area:uffici6.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=documentazione_3di%3Aprogetto_sanita_area%3Aconfigurazione_uffici&media=documentazione_3di:progetto_sanita_area:uffici7.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=documentazione_3di%3Aprogetto_sanita_area%3Aconfigurazione_uffici&media=documentazione_3di:progetto_sanita_area:uffici12.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=documentazione_3di%3Aprogetto_sanita_area%3Aconfigurazione_uffici&media=documentazione_3di:progetto_sanita_area:uffici8.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=documentazione_3di%3Aprogetto_sanita_area%3Aconfigurazione_uffici&media=documentazione_3di:progetto_sanita_area:uffici9.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=documentazione_3di%3Aprogetto_sanita_area%3Aconfigurazione_uffici&media=documentazione_3di:progetto_sanita_area:uffici13.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=documentazione_3di%3Aprogetto_sanita_area%3Aconfigurazione_uffici&media=documentazione_3di:progetto_sanita_area:uffici3.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=documentazione_3di%3Aprogetto_sanita_area%3Aconfigurazione_uffici&media=documentazione_3di:progetto_sanita_area:uffici14.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=documentazione_3di%3Aprogetto_sanita_area%3Aconfigurazione_uffici&media=documentazione_3di:progetto_sanita_area:uffici4.png
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=documentazione_3di%3Aprogetto_sanita_area%3Aconfigurazione_uffici&media=documentazione_3di:progetto_sanita_area:uffici10.jpg

lIJUFFiC!OTEuH’L: Puoi inserire una nuova riga scrivendo i dati direttamente gui. Per sabarli premi il tasto & .

[)l]  verico TeweL: uova e Eill=]
NOME

=

Unita Organizzativa Prevenzione & sanita pubblica |

Unita Organizzativa Veterinaria e sicurezza alimentare
CRAT
CREU

Responsabili i nic

60606 60Q06060
\

e salvarlo facendo clic sull'icona .

Ufficio in Gestione Utenti

Nella Sezione Anagrafica, cliccando su Gestione Utenti, I'utente ha accesso a una schermata in cui vengono visualizzati gli
uffici creati.

Sezione Anagrafica [-) GESTIONE UTENTE
{23 Titolari
----- R titolari

\-Ailtazione Tolari [t e et

3 utenti @ [Nome Cognome Codice Fiscale Professione [RUOLO Titolari uo

Fosstone e |

{23 Strutture e UDO
“Scelta del titolare

{51 UDO da assegnare
----- Assegnare a UO
“-Assegnare a Cad. Min.

Sezione Procedimenti [

=3 Fascicolo del titolare
“-Presentazione domande

Madifica

Funzioni di supporto [

3 Registro delle Operazion

“~Consulta Registro

3 Help

Amministrazione dati [
{2 Gestione Codici ULSS B
{20 Titolare

D udo
{21 Requisiti Esporta CSV Nuovo Filtro
Direzioni

Tinologia Impresa Studio Videt
Autorita Preposte

Tipologia Richiedente

Uffici

$ 0L 0000000000000

‘ Applica ‘

Nella schermata Gestione Utente, cliccando su Crea Utente si apre una nuova finestra, in cui € possibile inserire i campi di
registrazione di un utente (vedi parte manuale relativa alla Gestione Utente) e il Referente Regionale LR22, che definiranno, una
volta selezionati, gli uffici di riferimento.
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Sezione Anagrafica 2 E3 GESTIONE UTENTE

43 Titolari

; Registrazicne titolari

“-Abilitazione Titolari
33 Utenti o I |

- Gestione utenti

Cognome | | Codice Fiscale | | Cerca Utente

43 Strutture e UDO

. Srelia del titolare Luogo di nascita | |:|| Data di nascita
‘=3 UDO da assegnare Toponimoe [

-Assegnare a U0 Via/Piazza | | Civico |:|

- Assegnare a Cod. Min. = w =

# Comune | |2 || Provincia [

Sezione Procedimenti (G Cap (el Telefono I:I

" Presentazione domande
Scadenza Carta Identita

Professione

Funzioni di supporto = Numero Carta [dentita

a Registro delle Operazion

Carta D'Identiti

s

{_J Gestione Codici ULSS Ruolo C‘___ D z!| Refer. region. LR22 2002 C_ _Dzd
|
|
|

“-Consulta Registro

121 Titolare Unita Orrganizzativa '
121 udo
{2J Requisiti

-Direzioni

|v||

Username

Usename CAS

‘Tipologia Impresa Studio Vide:
-Autorita Preposte Referente regionale LR22/2002

‘Tipologia Richiedente
-Uffici
‘Tipo fattore produttivo

‘Prestazioni

-Ambito

‘Edifici Amministrazione
-Disciplina

1] Delibere

{_J Branche

1] settori

'tl Configurazioni
tl utility ‘ Cancellazione utente ‘

r

Superadmin Functions }

-Debug Sessions

‘ Annulla ‘ ‘ Salva ‘

Una volta compilato il Refererente Regionale LR22, |'utente avra accesso a Dettaglio.
- Help J

Amministrazione dati = _

t‘ Gestione Codici ULSS Ruolo |REG IONE !:i| Refer. region. LR22 2002
{2 Titolare
1] udo
1] Requisiti

= Username CAS | |
-Diirezioni
‘Tipologia Impresa Studio Vide:
‘Autorita Preposte Referente regionale LR22/2002 ‘ ‘

|Sanitar'm B Saluwe Mentale |:!

Unita Organizzativa ' | !\_vl|

Username | |

‘Tipologia Richiedente
e | Samitario e Saluts Mentale [ :DmagE Elimina| +
Tipo fattore produttivo [

-Prestazioni Iz
-Ambito [

||

-Edifici Amministrazione =
-Disciplina =
1] Delibere -
{21 Branche )
2] settori

1= Configurazioni
12 utility ‘ Cancellazione utente ‘

4

Superadmin Functions J

‘Debug Sessions

‘ Annulla ‘ ‘ Salva ‘

Cliccando su Dettaglio, si apriranno contemporaneamente due altre finestre, non dipendenti tra di loro, Ufficio e Natura.

Dalla prima si potranno scegliere uno o piu uffici da collegare all'utente, configurati come precedentemente descritto nella sezione
Admin Uffici; al momento gli uffici che sono configurati a livello di flusso sono solo due (Unita Organizzativa Accreditamento
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Strutture Sanitarie e Responsabili Accreditamento) e sono inerenti alle azioni eseguite nel flusso.

Funzioni di supporte B

= Registro delle Operazion
i‘----Ci:lnsulna: Reqgistro

a Help

-] Gestione Codici ULSS

{21 Titolare

{21 udo

-1 Requisiti

‘Direzioni

‘Tipologia Impresa Studio Vide:
“Autorita Preposte
‘Tipologia Richiedente
‘Uffici

‘Tipo fattore produttivo
‘Prestazioni

-Ambito

-Edifici Amministrazione
-Disciplina

-] Delibere

CI Branche

2] settori

{21 configurazioni
{27 utility

Superadmin Functions [

‘Debug Sessions

r

| |
Numers Carta Identita | |

Scadenza Carta Identita

Carta D'Identita

Ruolo | REGIONE |C|| Refer. region. LR22 2002 |5a.nitam & Salute Mentale =
Unita Organizzativa * | |:||
Username | |
Username CAS | |
Refer. region. LR22 2002 |mnam & Salute Mentale [v] | Detiaglio | | E]iminal
 —
( Ufficio } Natura
| pa) ~ fae]| =
Unita Organizzativa Strutture intermedie e socio - sanitarie territoriali ... a |~ |
Unita Organizzativa Cure primarie e LEA ... ==
Unita Organizzativa Assistenza specialistica, liste d’attesa, termale ... 1 '.‘:l
Unita Crrganizzativa Accreditamento strutture sanitarie ... ||
Unita Organizzativa Salute mentale e sanita penitenziaria ... I:I
Unita Crrganizzativa Assistenza ospedaliera pubblica e privata accreditata ... —1 ¥

Unita Organizzativa Famiglia, Minori, Giovani e Servizio Civile ...

Unita Organizzativa Non Autosufficienza, Ipab, Autorizzazione e Accreditament...
Unita Organizzativa Dipendenze, Terzo Settore, Nuove Marginalita e Inclusione...
Unita Organizzativa Personale e professioni SS5R ..

Unita Organizzativa Farmaceutico, protesica, dispositivi medici ...

DIREZIONE SERVIZI SOCIALL...

DIREZIONE PROGRAMMAZIONE SANITARIA ..

DIREZIONE PREVENZIONE, SICUREZZA ALIMENTARE, VETERINARIA ...
Unita Organizzativa Prevenzione e sanita pubblica ... -

||
H
1

Dalla seconda interfaccia si puo selezionare la natura del titolare (Pubblico — Privato) che deve essere visualizzata dall'utente
regionale. Se si selezionano entrambe I'utente potra vedere sia i titolari pubblici che i titolari privati; se invece si seleziona solo una
delle due la visibilita sara ristretta alla casistica selezionata.

Refer. region. LR22 2002 R —|
g Sanitario e Salute Mentale |:|
p——
Ufficio Nuuri)
Unita Organizzativa Strutture intermedie e socio - sanitarie territoriali i:| - | [
[ | Pubhlico
= Privato
2] l-
(2] [>]
= (e

Workflow, Uffici e Utenti
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Autorizzazione
Servizioeereditamento

Inizin ’
- |
Errore inuio email awvio prac. Tolare Errore invio ermail avera proc, Regiane

2 £
Ao del prac. -
Begione

C renan

Awm del pros. -
itolare

Salva files
Compl{Corr

FilesCamplCorr

B Cambia Statr
Valutazone
RisprProgr

Balva Attribure
Valut, Compl,

Corr,

Errore salvando attib. Valut. Compl, Corr,

8 Enore modifica
seato Valutazions
Risp/Prags

Serore salvando
attribute Valut.
Compl Corr,

| \ 1
Erore Modifca Stato lavita | Errore Inio Email prntegrazon) eseguie ' Errore Salataggia Files Rich esta Integrazioni

B Cambia St B llmemi\I‘\Dq
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Errore Modifica Stato Rich Int
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HE - B roresakataggioF R ervore modifica 8 Errore ininvio
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T
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8 Erore Recupero
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A livello di flusso, I'associazione Utente-Ufficio influenza le azioni che si possono fare. Se I'utente e collegato all'ufficio Unita
Organizzativa Accreditamento Strutture Sanitarie puo svolgere tutte le fasi del flusso tranne quelle relative a Conclusione
Domanda, Visita di Verifica, Valutazione Documentale o Conferimento Incarico al Team Leader. Fasi che
invece sono effettuate dall'utente collegato all'ufficio Responsabili Accreditamento.

Il team leader invece effettua le operazioni relative alla scelta dei verificatori, all'assegnazione dei requisiti ai verificatori, alla
pianificazione e effettuazione della verifica e alla conclusione della verifica tramite la redazione del rapporto di verifica. Il team
leader ¢ scelto tra i Verificatori ed & indicato durante I'esecuzione del flusso nella domanda.



