
A.re.A Marche - Manuale Segreteria e Verificatori -
Verificatori
Assegnazione requisiti generali al verificatore
Si fa login accedendo con l'utente Verificatore.
Nella schermata dei procedimenti, si seleziona la domanda di interesse, in particolare la domanda contrassegnata da Numero
Procedimento 9/2022 che ora ha come stato Gestione delle verifiche Inserimento verifiche:

Nella sezione Unità di Offerta, nella riga dei Requisiti Generali, facciamo click sul pulsante Scheda Requisiti:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:selezione_domanda_stato_gestione_verifiche.png


http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_scheda_requisiti_generali_2.png


Nella Scheda dei Requisiti, andiamo ad assegnare tutte le risposte di verifica ai requisiti ad un verificatore.
Siccome possiamo decidere di assegnare tutti i requisiti ad un unico verificatore, facciamo click nel riquadro in alto che ci
permette di selezionare con una spunta tutti i requisiti e tramite il menu a tendina in basso a sinistra, li assegniamo tutti all'utente
di nostro interesse:

Facciamo click sul pulsante Applica:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:selezione_massiva_scheda_requisiti.png


e poi sul pulsante Salva:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_applica_verificatore_selezionato.png


Vediamo dalla colonna Assegnazione che tutti i requisiti sono stati assegnati all'utente che abbiamo selezionato;

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_salva_scheda_requisiti.png


Se vogliamo assegnare dei requisiti specifici ad un altro verificatore, possiamo ricercarli tramite la sezione Filtra a sinistra, ad
esempio indichiamo come Tipo requisito la voce specifici - organizzativi e facciamo click sul pulsante Applica
Filtri:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:colonna_assegnazione_scheda_requisiti.png


Siccome i requisiti sono già selezionati, nella sezione in basso a sinistra denominata Assegna verifica ai selezionati
possiamo modificare il verificatore (nel nostro esempio utilizziamo l'utente Achilli Tonino) e fare click sul pulsante Applica:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:selezione_tipo_requisito_e_pulsante_applica_filtri.png


Rimuoviamo la spunta facendo click sul pulsante Pulisci della sezione Filtra:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:modifica_verificatore_e_pulsante_applica.png
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_pulisci.png


e poi sul pulsante Applica filtri:

Rimuoviamo il tipo di requisito (se presente e metto le lineette dal menu a tendina) e facciamo click sul pulsante Applica
filtri:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_applica_filtri.png


Ricontrolliamo nella lista dei requisiti tutti i requisiti per verificare che siano stati mantenuti gli utenti che abbiamo selezionato e
facciamo click sul pulsante Salva e Torna in basso a sinistra :

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:rimozione_tipo_requisito_e_pulsante_applica_filtri.png


Assegnazione requisiti UDO al verificatore
Nella sezione Unità di Offerta, nella riga dei Requisiti della UDO, facciamo click sul pulsante Scheda Requisiti:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:controllo_verificatori_selezionati_e_salva.png


Selezioniamo tutti i requisiti tramite il riquadro in alto a sinistra, li assegniamo tutti all'utente di nostro interesse e facciamo click

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_scheda_requisiti_udo_4.png


sul pulsante Applica:

Facciamo click sul pulsante Salva e Torna in basso a sinistra:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:selezione_massiva_scheda_requisiti_udo.png


Risposte ai requisiti generali
Quindi per i requisiti che sono di competenza dell'utente, nella sezione Unità di Offerta, facciamo click sul pulsante Scheda
Requisiti dei Requisiti Generali:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_salva_scheda_requisiti_udo.png


Andiamo a selezionare il Verificatore dalla sezione a sinistra denominata Filtra, digitiamo il nome dell'utente e facciamo click

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_scheda_requisiti_generali_3.png


sul pulsante Applica filtri:

Facciamo click sul riquadro in alto a sinistra per selezionare tutti i requisiti, selezioniamo la voce sì dalla sezione in alto a sinistra
denominata Rispondi a tutti i selezionati e poi facciamo click sul pulsante Applica;

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:inserimento_verificatore_e_pulsante_applica_filtri.png


Facciamo click sul pulsante Salva e Torna in basso a sinistra:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:selezione_massiva_risposta_e_pulsante_applica.png


Risposte ai requisiti UDO
Ora nella sezione Unità di Offerta, facciamo click sul pulsante Scheda Requisiti della UDO:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_salva_scheda_requisiti_generali.png


Facciamo click sul riquadro in alto a sinistra per selezionare tutti i requisiti, selezioniamo la voce sì dalla sezione in alto a sinistra
denominata Rispondi a tutti i selezionati e poi facciamo click sul pulsante Applica:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_scheda_requisiti_udo_5.png


Facciamo click sul pulsante Salva e Torna in basso a sinistra:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:selezione_massiva_risposta_e_pulsante_applica_2.png


Requisiti con risposta e senza risposta
Nella sezione Unità di Offerta, possiamo notare dalle icone accanto al pulsanti Scheda Requisiti della UDO, che i requisiti
hanno avuto tutti una risposta, mentre i requisiti generali hanno ancora necessità di avere una risposta, perché alcuni requisiti sono
stati assegnati ad un altro Verificatore che non è quello corrente:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_salva_scheda_requisiti_udo_2.png


Quindi è necessario che l'altro Verificatore si colleghi all'applicativo e inserisca le risposte.

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:icone_requisiti_con_risposta_e_senza_risposta.png


Rispondere ai requisiti senza risposta
Si esegue l'accesso con l'altro utente Verificatore.
Nella schermata dei procedimenti, si seleziona la domanda di interesse, in particolare la domanda contrassegnata da Numero
Procedimento 9/2022 che ha come stato Gestione delle verifiche inserimento Verifiche per la quale è necessario
dare delle risposte:

Nella sezione Unità di Offerta, facciamo click sul pulsante Scheda Requisiti dei Requisiti Generali:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:selezione_domanda_stato_gestione_verifiche_2.png


http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_scheda_requisiti_generali_4.png


Cerchiamo i requisiti assegnati a noi tramite la sezione a sinistra denominata Filtra, digitando nel campo del Verificatore il
nome del Verificatore e poi facciamo click sul pulsante Applica filtri:

Nella lista dei requisiti, rispondiamo alle singole domande oppure se abbiamo già controllato tutti i requisiti e sappiamo che la
risposta è sì per tutti, allora selezioniamo tutti i requisiti facendo click sul riquadro in alto a sinistra, poi selezioniamo la voce sì
dalla sezione in alto a sinistra denominata Rispondi a tutti i selezionati e poi facciamo click sul pulsante Applica:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:inserimento_verificatore_e_pulsante_applica_filtri_2.png


Facciamo click sul pulsante Salva e Torna in basso a sinistra:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:selezione_massiva_risposta_e_pulsante_applica_3.png


Nella sezione Unità di Offerta, possiamo notare che le icone accanto ai pulsanti Scheda Requisiti, sono diventate tutte di
colore verde e quindi si può proseguire con il flusso:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_salva_scheda_requisiti_generali_2.png


La domanda torna in carico al Team leader. Si può fare logout dal Verificatore corrente.

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:icone_requisiti_con_risposta.png


Inserimento rapporto di verifica
Si fa login accedendo con l'utente Verificatore.
Nella schermata dei procedimenti, si seleziona la domanda di interesse, in particolare la domanda contrassegnata da Numero
Procedimento 9/2022 che ha come stato Gestione delle verifiche inserimento Verifiche:

A questo punto possiamo inserire il rapporto di verifica poiché la domanda è passata nello stato Redazione rapporto di
verifica:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:selezione_domanda_stato_redazione_verifica.png


Nella sezione Azioni da eseguire, facciamo click sul pulsante Esegui:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:stato_redazione_rapporto_verifica.png


http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:pulsante_esegui_7.png


Si apre la finestra Esecuzione attività nella quale inseriamo un oggetto per il documento, poi inserisco il documento tramite il
pulsante Sfoglia a fianco, e metto una spunta nel riquadro sotto alla voce Per titolare se vogliamo che il documento sia
visibile anche dal titolare, poi facciamo click sul pulsante Salva:

Nella sezione Procedimento: Aut-Eser facciamo click sul pulsante con le due frecce circolari per aggiornare e vedere la
modifica dello stato da Redazione rapporto di verifica a Protocollazione:

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:esecuzione_attivita_redazione_rapporto_verifica.png


La domanda torna in carico alla Regione. Si fa logout dal Verificatore corrente.

http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aa.re.a%3Aa.re.a_marche%3Amanuale_segreteria_verificatori%3Averificatori&media=documentazione_3di:progetto_area_marche:aggiornamento_domanda_in_protocollazione.png
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