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ECM - Manuale Segreteria - Procedimento Accreditamento
Standard Segreteria

Abilitazione del Provider alla presentazione della domanda di Accreditamento
Standard

La Segreteria ECM pud abilitare un Provider ad inserire una domanda di Accreditamento Standard entrando nella sezione Provider,

selezionando il Provider di proprio interesse e cliccando sul simbolo con il lucchetto.
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Denominazione Legale

PROVIDERT?

PROVIDER1S

providerprovad

providerpravall

providerprovall

PROVIDER1Z

providerproval2

providerproval3

PROVIDERZ20

Tipologia

Istituti di ricovern e cura a
carattere scientifico (IRCCS)

Aziende Sanitarie (Aziende
Usl, Aziende Ospedaliere,
Policlinici)

Aziende Sanitarie (Aziende
Usl, Aziende Ospedaliere,
Policlinici)

Case editrici scientifiche

Ospedali classificati ex. Art
1 legge 132 1968

Istituti di ricovero e cura a
carattere scientifico (IRCCS)

Aziende Sanitarie (Aziende
Usl, Aziende Ospedaliere,
Policlinici)

Istituti di ricovero e cura a
carattere scientifico IRCCS)

Istituti di ricovero e cura a
carattere scientifico (IRCCS)

Stato

Domanda inviata

Accreditamento
rifiutata

Accreditamento
cancellato

Accreditamento
cancellato

Domanda inviata

Darnanda imviata

Accreditamento
rifiutato

Accreditamento
rifiutato

Accreditamento
provisorio
accettato

Ingerimenta
Piano
Farmativa

Mon abilitato

Non ahilitato

Ion abilitato

Ilon abilitato

Mon abilitato

Mon abilitato

Mon abilitato

Mon abilitato

Mon abilitato

Inserimento

Eventi

RMon abilitato

Pan abilitato

Ron abilitato

Ran abilitato

Abilitato

Ran abilitato

Ron abilitato

Ron abilitato

Ran abilitato

Ingerimento
Domanda
Accreditamento
Standard

Mon abilitato

Non ahilitato

Mon abilitato

Ilon abilitato

Non abilitato

Mon abilitato

Mon abilitato

Mon abilitato

Mon abilitato

Inserimento
Relazione
Annuale

MNon abilitato

Non abilitato

Non abilitato

on abilitato

Non abilitato

hon abilitato

Non abilitato

Non abilitato

Non abilitato

Azioni

Oooaanonon
oooaannaon

ooaa0onn
aoooEanonaon
oooBaonon

oooEanaop
oooEmEnaon
oooEmEnaoon

Viene aperta una interfaccia di abilitazione, in cui & possibile selezionare su Abilita I'inserimento della domanda standard, e indicare
una data entro la quale la domanda deve essere inserita. Dallo stesso riquadro e possibile (ed € obbligatorio nel momento in cui si
abilita I'inserimento) inserire anche un'altra data, che si riferisce alla scadenza dell'accreditamento corrente e ne consente la
proroga.
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Impostazioni delle attivita del Provider
Inserimento piano formativo (® Avilita scadenza: 31/12/2021 =
Disabilita
Modifica piano formativo anno Abilita scadenza: =]
2021 (® Disabilita
Inserimento eventi @_;-._bima
Disabilita
Inserimento domanda Abilita scadenza: =
accreditamento standard O Disabilita
Proroga validita 07/07/2023 =
accr. corrente
Inserimento domanda Abilita a partire dal: =
accreditamento provvisorio (@ Disabilta
Inserimento relazione annuale O*ﬂ‘-b”“a scadenza: 31/03/2022 =
Disabilita
Modalita di pagamento con Abilita
myPay (default dipende dal Disabilita
gruppo del Provider) O Default
Stato del Provider Accreditamento provvisorio accettaic »
Proroga validita accr. corrente 07/07/2023 =
_—

Per salvare cliccare su Applica, per annullare su Chiudi. Questa operazione puo essere effettuata su qualsiasi Provider, purché lo
stesso abbia un accreditamento in stato di validita o non siano attivi procedimenti di variazione dati o decadenza.

N.B. SU PROROGA ACCREDITAMENTO: per prorogare la data di accreditamento, occorre popolare sia la sezione Inserimento
domanda accreditamento standard nei campi “scadenza” e “Proroga validita accr. corrente” che il campo della sezione Proroga
validita accr. corrente con la data fino alla quale si intende prorogare I'accreditamento. L'applicativo mantiene la nuova data di
scadenza dell'accreditamento.

Se il Provider non presenta la domanda entro la scadenza indicata, la Segreteria trova lo stesso indicato nell'apposita vaschetta
presente in home page.

9

FHon hanno completato la domanda di accreditamento in tempo

Presa in carico e prima valutazione della Segreteria

La Segreteria ECM visualizza nella propria homepage le domande pervenute dai Provider, tramite le apposite vaschette. Nella
vaschetta “Domande di accreditamento da prendere in carico” vengono visualizzate le nuove domande inviate dai Provider.
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ECM - Regione Veneto

1 2 2

Da prendere in carico Da valutare Da riassegnare ai Referee

2 7 1

Di cui richiedere I'integrazione Di cui valutare I'integrazione Da inserire nell'ordine del giomo

0 61 3

In scadenza nei prossimi 30 giorni Non hanno inserito il piano formativo Non hanno la domanda di in tempo

4 4 9

Con crediti non confermati con contenuti di alimentazione prima infanzia con contenuti di medicine non convenzionali

72 0 6

Non hanno pagato la quota annuale Non hanno inserito Ia relazione annuale alla scadenza Non hanno valutato le domande di accreditamento assegnate loro

Cliccando sulla vaschetta, si accede alla lista delle domande che un operatore fra quelli della Segreteria pud prendere in carico.

Lista delle Domande di Accreditamento da prendere in carico Indietro

15 Codice Fiscale / Parlita Stato Data scadenza Data Data Valido Walido Lista dei
Tipologia Denominazione legale Provider IVA Provider Gruppo Domanda invio PEC validazione Scadenza dal finoal Valutatori
Standard Nuova Provider CFRDFRB7T23R567R A fre-tead 28/00/2022 e
validazione carico

Cliccando sulla domanda, si entra all'interno della stessa ed & visibile, sotto al menu azioni, I'azione di presa in carico della
domanda.

Provider: PROVIDER18 (166) Tipo: A

Modifica
Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Provvisorio (Valutazione da parte della segreteria)
Dati dellOrganizzatore Dati dei Responsabili Allegati Piano Formativo Flusso Accreditamento Conclusione del procedimento

Informazioni del Provider

Cliccando su questo tasto, la Segreteria pud prendere in carico la domanda e inserire la registrazione di protocollo, riferita alla PEC
ricevuta.

Prendi in Carico

Numero Protocollo *

Data Protocollo *

Data avvio procedimento *

Dopo aver fatto Salva la domanda risulta presa in carico dall'utente segreteria e I'applicativo mostra la corretta esecuzione
dell'azione tramite apposito alert verde visualizzato in alto a destra.
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© Operazione effettuatal
La Domanda di Accreditamento & stata
Meni Riepilog|  comettamente presa in carico

Provider: PROVIDER19 (166) Tipo: A

Valutazione della Domanda di Accreditamento Provvisorio (Valutazione da parte della segreteria)
Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati

Informazieni del Provider

La domanda sparisce dalla vaschetta delle domande da prendere in carico, e viene visualizzata nella vaschetta delle domande da
valutare.

Lista delle Domande di Accreditamento da valutare
Data
Denominazione legale Codice Fiscale / Stato scadenza Data Data Valido Valido
Tipologia Provider Partita IVA Provider Gruppo Domanda invio PEC validazione Scadenza dal fino al Lista dei Valutatori
In attesa di UOC FSPS - Utente Test
Standard Nuovo Provider CFRDFRG7T23R567R A validazions 28/09/2022 30/06/2022 27TH212022 CAS (UOC FSPS)

E possibile entrare nella domanda cliccando sulla tipologia della stessa.

Provider: PROVIDER1S (166) Tipo: A m

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Provvisorio (Valutazione da parte della segreteria)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Piano Formativo Flusso Accreditamento

Informazioni del Provider

Stato
Sezione Inserimento
Provider v
Legale Rappresentante v
Delegato Legale Rappresentante v

Entrando nella domanda, la Segreteria ha a disposizione il tasto per visualizzare il riepilogo della domanda, e il tasto menu azioni,
che permette di:

e Valutare la domanda ricevuta (Valuta domanda)
o Modificare i dati della domanda (Modifica)
e Attivare la conclusione del procedimento (Conclusione del procedimento)

Provider: PROVIDER1S (166) Tipo: A

Modifica

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Provviserio (Valutazione da parte della segreteria)
Valuta Domanda

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Piano Formative Flusso Accreditamento Conclusione del procedimento

Informazieni del Provider

Cliccando su Valuta Domanda, la segreteria entra in valutazione della domanda. Per ogni sezione della domanda, & presente il tasto
Valuta, che permette di accedere alla sezione di valutazione dei singoli campi. Per ogni sezione ¢ visualizzato lo stato della
valutazione, che € contrassegnato da una x rossa se non completo, da una spunta verde se completo.
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Valutazione della Domanda di Accreditamento Provviscrio (Valutazione da parte della segreteria)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati

Informazioni del Provider

Stato

Sezione Valutazione Azioni
P
Provider v ‘ # Valuta .

Legale Rappresentante ® # \aluta

Delegato Legale Rappresentante x & Valuta

Sedi del Provider

Stato
Tipologia Sede Provincia Indirizzo Valutazione Azioni

Sede Legale BELLUNO Via de gombruti 12 (AGORDO) v # Valuta

Sede Operativa BELLUNO Via de gombruti 12 (AGORDO) v # Valuta

Cliccando sul tasto valuta, viene presentata per ogni sezione la scheda di valutazione, che &€ composta per ogni campo da una
scelta si/no e da un campo note. Il campo note & obbligatorio solo nel caso in cui sia stato settato il valore no: non sara possibile
salvare la valutazione se tutti i campi contrassegnati dal no non hanno la nota compilata, mentre in caso di selezione del valore si
la compilazione del campo note & facoltativa. Di default alcuni campi (in particolar modo i campi contenenti dati anagrafici) nelle
diverse sezioni sono valutati a si, ma € comunque possibile modificare il valore.

Valutazione Dati del Legale Rappresentante m Mostra tutte le Valutazioni m

9 Cognome Rossi @s
No

10 Nome Mario O
Si
No
" Codice Fiscale TRLVNIG4E28H1990 OS'
No
12 Telefono 5345345 O si
No
13 Cellulare 4534534 0 .
Si
No
14 E-mail eluconi@3di it 0 .
© Si
No
15 Posta Elettronica Certificata (PEC) eluconi@pec.3di it @s
No
16 Atto di nomina & PROVA pdf signed.pdf .
No
17 Curriculum vitae & PROVA1.pdf.signed - Copia.pdf si
No

Dopo aver compilato tutti i campi (scelta fra si/no ed eventuali note) e possibile salvare tramite il tasto salva, per annullare &
necessario cliccare sul tasto indietro. Per ogni sezione & disponibile il tasto Mostra tutte le valutazioni, in cui € possibile visualizzare
le valutazioni gia date per ogni sezione da tutti gli attori del sistema coinvolti (segreteria e referee).
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Tabella delle Valutazioni Legale Rappresentante

Search:

Descrizione Valutazione Segreteria ECM - FRANCESCA SALAFIA (Segreteria ECM) (Referente Informatico)

Cognome v

Codice fiscale

Telefono

Cellulare

Atto Nomina

Il corretto salvataggio di ogni sezione viene notificato all'utente tramite I'alert verde che esce fuori in alto a destra dello schermo,
inoltre viene aggiornato lo stato dell'azione che passa da rossa a verde.

E Linee guida eventi Portale Faq

© Operazione effettuata!
Valutazione e note salvate con successol

Menii Riepilogh: - mommne ey

Provider: PROVIDER18 (166) Tipo: A

Valutazione della Domanda di Accreditamento Provviserio (Valutazione da parte della segreteria)

Dati dell'Organizzatare Dati dei Responsabili Allegati

Informazioni del Provider

Stato
Sezione Valutazione Azioni

Provider v # \aluta

Legale Rappresentante v & \aluta

Delegato Legale Rappresentante ® # \Valuta

L'utente deve effettuare la valutazione di tutte le sezioni secondo le modalita sopra descritte, muovendosi nelle 3 sezioni
sottoposte a valutazione (Dati dell'organizzatore, Dati dei responsabili, Allegati). La valutazione puo essere anche effettuata in
momenti diversi, I'utente dal menu azioni puo tornare in visualizzazione della domanda e rientrare poi in valutazione della stessa
secondo le modalita sopra descritte. Anche i campi eventualmente gia valutati possono essere modificati, cliccando nuovamente su
valuta e salvando poi la nuova valutazione effettuata.

Le sezioni che risultano valutate di default (ovvero presentano gia la spunta verde) sono le seguenti:

e Provider
e Sede Legale/Sede Operativa
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¢ Tipologia Formativa
o Allegati non inseriti perché non obbligatori

Le altre sezioni devono essere valutate singolarmente (sono contrassegnate di default dalla x rossa che viene modificata
esclusivamente quando viene effettuata la valutazione con esito positivo).

Una volta effettuata la valutazione corretta di tutte le sezioni della domanda (contrassegnate dunque da una spunta verde in ogni
sezione), per l'utente compare sotto il menu azioni il tasto Conferma Valutazione.

Provider: ASSOCIAZIONE CULTURALE PUNTO GESTALT PEGASUS (149) Tipo: B Mend Riepiloghi -

Conferma Valutazione

Toma invisualizzazione

Valutazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione da parte della segreteria)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati

Cliccando sullo stesso e possibile terminare la fase di valutazione da parte della segreteria. Dopo l'invio della conferma, la
valutazione non sara piu modificabile.

Visita di verifica in loco
Al momento della conferma della valutazione, I'utente della Segreteria ECM deve inserire una valutazione complessiva della
valutazione che ha appena effettuato, e inserire i dati relativi alla convocazione della visita di verifica presso il Provider.

Conferma Valutazione

Valutazione complessiva dellAccreditamento

Compilazione Verbale della Valutazione in Loco

Data della verifica in loco *

Ora della verifica in loco *

Componente CRECM - Team Leader * Seleziona il Teamn Leader...

Osservatore Regionale * Seleziona I'"Osservatore Fegionale. .

Componenti della Segreteria * Seleziona | Componenti della Segreteria. ..

Referente Informatico Seleziona il Referente Informatica. ..

Nome del Provider AZSOCIAZIONE CULTURALE PUNTO GESTALT
PEGASUS

Sede della Valutazione *

Chiudi

Per confermare la valutazione & necessario compilare i campi proposti, relativi a data e orario della convocazione, ai componenti
del Team di Valutazione (Componente della Commissione Regionale ECM - Team Leader, componente dell'Osservatorio Regionale,
Componenti della Segreteria ECM, Referente Informatico), alla sede della verifica.

La sede della Verifica puo essere selezionata fra le sedi del Provider oppure inserita in un campo libero testuale, che permette di
inserire una sede ulteriore, non censita nell'applicativo.
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Sede della Valutazione * Seleziona la sede...

Sede della Valutazione *

E' necessario che almeno una delle due sedi sia inserita.

Sede della Valutazione * Seleziona la sede... - Almeno una delle due
sedi deve essere

compilata

Sede della Valutazione *

agale Rappresentante per la Si
sottoscrizione del verbale? P~
La sede selezionata € riportata nel relativo verbale scaricabile, e pud essere modificata tramite il campo di modifica del verbale.

N.B. Nel caso si tratti di una domanda di accreditamento standard in rinnovo, il campo Osservatorio
Regionale non e pill obbligatorio.

I nomi dei componenti possono essere selezionati dalle relative tendine sulla base dei ruoli utente da essi ricoperti, la data e I'orario
possono essere selezionati dall'apposito orologio/calendario, la sede della valutazione puo essere selezionata dalla tendina
(vengono proposte la sede legale e tutte le sedi operative registrate). Il referente informatico € obbligatorio solo se il Provider eroga
formazione di tipo FAD. Per salvare cliccare su salva, per annullare cliccare su chiudi.

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione sul campo)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Werbale Flusso Accreditamento

Informazioni del Provider

Il sistema notifica il corretto invio della valutazione tramite I'apposito alert verde, e viene aggiunta una sezione alla domanda
contenente la storia del flusso (Flusso Accreditamento). Su questa sezione saranno inserite in ordine cronologico tutte le operazioni
svolte all'interno del flusso, e la data/orario in cui sono state svolte.

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione sul campo)
Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Warbale Flusso Accreditamento
Flusso Accreditamento Standard

Diata inizia Stato
05/06/2017 - 16:41 Walutazione da parte della segreteria

140872017 - 1508 “alutazione sul campo

Viene inoltre aggiunta la sezione Verbale in cui sono riepilogate le informazioni salvate sulla visita di verifica in loco.
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[x]

Verbale Valutazione sul Campo Invia Email Convocazione Modifica Verbale

Data e ora della verifica 07/02/2019 - 12:00
in loco

Componente CRECM - REFEREE2 REFEREE2 (Referee ECM)
Team Leader  (Commissario ECM)

Osservatore Regionale MARA BRUNELLI (Componente
Osservatorio ECM)

Componentidella  SERENA LION (UOC FSPS)
Segreteria  \p\N ADMIN (UOC FSPS)
Nome del Provider ~ AZIENDA OSPEDALIERA PADOVA
Sede della Valutazione:
Provincia PADOVA
Comune  PADOVA

Indirizzo  VIA FALLOPPIO, 17
Delegato Legale
Rappresentante:
Cognome mario
Nome ROSSI
Codice Fiscale = GBBMHL76T48G224I

Da questa sezione & possibile inviare una mail di notifica per la convocazione del Team di Valutazione cliccando su Invia email
convocazione, che permette di inviare una mail a tutti gli utenti inseriti come partecipanti.

Inoltre € possibile modificare la sezione cliccando sul tasto Modifica Verbale, che permette di modificare i dati registrati relativi alla
convocazione della visita di verifica in loco.

Per inserire gli esiti della valutazione della visita di verifica | Provider, & necessario cliccare sul tasto Valuta Domanda.

Provider: ASSOCIAZIONE CULTURALE PUNTO GESTALT PEGASUS (149) Tipo: B Meni: Rispinghi +
Maodifica
Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione sul campo)
Valuta Domanda
Dati dellOrganizzatore Dati dei Responsabili Allegati Werbale Flusso Accreditamento Conclusione del procedimenta
Verbale Valutazione sul Campo Invia Email Canvocazione Modifica erbale

Tramite questo tasto e possibile inserire la valutazione della domanda effettuata durante la visita di verifica in loco. La prima fase
della valutazione & analoga a quanto gia descritto nel paragrafo “Presa in carico e prima valutazione della Segreteria”.
Successivamente & necessario compilare anche la sezione Valutazioni Verifica sul Campo.

Valutazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione sul campo)

Dati dellOrganizzatore Dati dei Responzabili Allegati “alutazioni verifica sul campo

Informazioni del Provider

Stato
Sezione Walutazione Azioni

Provider v
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In questa sezione & necessario compilare queste tre parti:

Valutazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione sul campo)

Dati dellOrganizzatore Dati dei Responsabil Allegati Walutazion verifica sul campo

Valutazioni verifica sul campo

Walutazioni di verifica effettuate sul campa

Valutazioni

Sottoscrivente della Valutazione sul Carmpo

Sottoscrivente

Osservazioni del Provider e del Team Leader

Osserazioni

Stato
Inserimento

v

Stato
Inserimento

x

Stato
Inserimento

x

Azioni

Per entrare in ogni sezione € necessario cliccare su inserisci, compilando quanto richiesto. Quando la sezione € completa viene
contrassegnata dalla spunta verde, mentre & contrassegnata dalla x rossa quando il suo inserimento non & ancora completo.

o Valutazioni di verifica effettuate sul campo: la scelta & tra SI/NO, nel caso di valutazione negativa & obbligatorio inserire la
nota, che altrimenti e facoltativa. Per salvare i valori cliccare su salva, altrimenti cliccare su indietro. Il sistema avvisa del

buon fine del salvataggio tramite |'apposito alert verde.

Valutazione sul Campo

89 Piano Formativo

90 Idoneita della Sede

] Relazione Annuale

€2 Percezione Evento Interesse Commerciale Sanita
a3 Scheda Qualita Percepita

94 Presenza dei Partecipanti

95 Reclutamento Diretto

9% Verifica Apprendimento

@3

No

@3

No

@3

@3

o

@S

Mo

@s

No

@3

No

@3

Mostra tutte |e Yalutazioni

Sottoscrivente della Valutazione sul Campo: € necessario inserire i dati relativi al sottoscrivente da parte del Provider della

valutazione sul campo. E' possibile scegliere tra il Legale Rappresentante (vengono caricati automaticamente i suoi dati
presenti nella domanda) oppure inserire un suo Delegato con i relativi dati anagrafici. | file da caricare relativi alla Carta di
Identita e alla eventuale Delega sono facoltativi. Per salvare cliccare su salva, altrimenti su indietro.

Inserimento del Sottoscrivente del Verbale della Valutazione sul Campo

E presente il Legale perla izione del verbale? Si
[oid

Delegato Legale Rappresentante

Cognome

Nome *

Codice Fiscale *

Delega Messun file selezionato

Carta d'identita Messun file selezionato
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Inserimento del Sottoscrivente del Verbale della Valutazione sul Campo

E presente il Legale per la izione del verbale? (&) Si

Mo

Legale Rappresentante
Cognome DEA
Nome ALBERTO

Codice Fiscale DEALRTS1LO5L7 36K

Carta d'identita Messun file selezionato

e Osservazioni del Provider e del Team Leader: si tratta di due campi testuali in cui il Provider e il Team Leader possono
inserire le loro valutazioni (facoltativi).

Osservazioni sulla Valutazione sul Campo

0 ioni del Team di

Osservazioni del Provider

Terminata la registrazione dei campi relativi alla valutazione sul campo, la Segreteria ha a disposizione sotto il menu azioni la
possibilita di generare il modello del verbale della visita di verifica sul campo, precompilato con i campi inseriti in sede di
registrazione.

Conferma Yalutazione

Tarna invisualizzazione

Genera maodello precampilato del Verhale diYalutazione sul Campo

Cliccando sul tasto viene generato un pdf. Modificando i campi della valutazione, & possibile rigenerare il modello cliccando sempre
sullo stesso tasto, in modo che sia aggiornato all'ultima versione dei dati caricata. Nel momento in cui la valutazione & completa e
definitiva, I'utente della Segreteria pu0 cliccare sul tasto Conferma Valutazione.

Conferma Yalutazione

Tarna invisualizzaZione

Genera modello precompilato del Verbale diValutazione sul Campo

La conferma della valutazione apre una schermata in cui € possibile inserire i seguenti dati: eventuali file allegati (facoltativi) in
aggiunta al verbale della verifica sul campo (ovvero il pdf precedentemente generato - obbligatorio), che possono essere caricati
tramite I'apposito tasto Scegli; esito della valutazione: Accreditato o Richiesta di Integrazioni.
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Conferma Valutazione

PDF del Verhale della
Valutazione sul Campo firmato

Messun file selezionato

Allegato 1 (opzionale) Messun file selezionato

Messun file selezionato

Allegato 2 (opzionale)

Allegato 3 (opzionale) Messun file selezionato

Esito della Valutazione sul Campo Accreditato

Richiesta integrazione

Chiudi

Nel caso in cui venga selezionato lo stato Accreditato, la domanda si conclude con I'accreditamento del Provider. Nel caso in cui
venga selezionato lo stato Richiesta di Integrazioni, la domanda prevede I'invio di una richiesta di integrazioni al Provider, che deve
provvedere alla modifica della domanda nelle parti indicate entro il tempo concesso dalla Segreteria ECM.

Il verbale caricato viene inserito all'interno della sezione Documenti, mentre i dati registrati relativi alla visita di verifica in loco al
Provider sono sempre visibili nella sezione verbale.

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione sul campo)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Werbale Flusso Accreditamento

Documenti della Domanda di Accreditamento

Verbale Valutazione sul Campo

& Verbale Valutazione sul Campo 219178 pdf

Dopo l'inserimento dei file, anche con il cambio di stato della domanda, & possibile modificarli tramite apposito pulsante, sempre
dalla tab Documenti
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Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Accreditato)

Dati dellOrganizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accre

Documenti della Domanda di Accreditamento

Decreto Accreditamento

& 1.89 pdf p7m
¥, Delibera numero 67 del 11/04/2018

Lettera Accompagnatoria Decreto Accreditamento

& 1.89 pdf p7m
# Protocollo numero 71848001 del 11/04/2018

Modifica docum E.‘I"I

Verbale Valutazione sul Campo

& 1.89 pdf p7m
& testo_di_prova.pdf

& testo_di_prova_ pdf /

Dal popup che si apre & possibile sostituire i file del Pdf del Verbale Valutazione sul campo firmato e i tre allegati facoltativi.
Aggiornamento allegati

Verbale Valutazione sul Sceqglifile |[EEEEERT
Campo *

Allegato 1 (opzionale) =lne|[Ril[-I testo di_prova.pdf n

Allegato 2 (opzionale) =ln<ls|[RiI[=N [Nessun file selezionato

Allegato 3 (opzionale) [EEsIZ=s|[RiISMN testo di_prova.pdf n

Per salvare fare clic su Salva.

Richiesta di integrazione

Abilitazione campi

Nel caso in cui venga inviata la domanda in richiesta di integrazioni, la domanda cambia stato in “Richiesta di Integrazioni” e viene
attivato dal Menu Azioni il tasto Abilita Campi Editabili. Dopo aver cliccato su questo tasto e possibile procedere ad effettuare
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I'abilitazione dei campi di cui richiedere la modifica al Provider. Una volta abilitato infatti il campo diventera nuovamente
modificabile per il Provider, dopo che la Segreteria gli avra reinviato la domanda.

Provider: ASSOCIAZIONE CULTURALE PUNTO GESTALT PEGASUS (149) Tipo: B Mend Riepilogh =
Modifica
Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Richiesta integrazione)
Dati dell'Oryanizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti “erbale Flusso Accreditamento Conclusione del pracedimento

Informazioni del Provider

Ogni sezione della domanda presenta un pulsante abilita campi che permette di entrare nella singola sezione e di procedere
all'abilitazione dei campi posti all'interno della stessa.

Abilita modifica ai campi della Domanda di Accreditamento Standard (Richiesta integrazione)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati

Informazioni del Provider

Sezione Azioni

Provider

Legale Rappresentante

Sedi del Provider INSERIMENTO/RIMOZIONE DI SEDI

Tipologia Seds Provincia Indirizzo Azioni

Sede Legale e Operativa WEMEZIA Wi DE AMICIS 21 (WENEZIA)

Per abilitare il campo & necessario selezionare il flag presente sul singolo campo e inserire una annotazione obbligatoria nel text-
box posto vicino al campo abilitato, cliccando su salva per salvare I'abilitazione del campo.

Abilita modifica ai campi Informazioni del Provider m

1 Tipo Organizzatore Agziende Sanitarie (Aziende Usl, Aziende Ospedaliere, Paoliclinici)

2 Denominazione Legale PROVIDERIE motivazione dellapertura campi
3 Partita IVA

4 Codice Fiscale 24345434

5 Ragione Sociale SAPA

6 E-mail eluconif@3di it

7 Natura dell'organizzazione Pubblica

8 Societa no-profit Mo

Una volta abilitati tutti i campi che si desidera vengano modificati dal Provider, & necessario inviare la richiesta di integrazione,
cliccando sull'apposito tasto messo a disposizione.

Provider: ASSOCIAZIONE CULTURALE PUNTO GESTALT PEGASUS (149) Tipo. B Tarna in

Abilita modifica ai campi della Domanda di Accreditamento Standard (Richiesta integrazione)

Si apre una interfaccia, in cui la segreteria ECM deve selezionare dall'apposita tendina il numero di giorni concessi al Provider per
eseguire la richiesta di integrazioni.
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Selezionare numero di giorni
massimi in cui il Provider deve
completare l'integrazione

Firma, registrazione protocollo e invio per PEC della domanda

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Richiesta integrazione in attesa di firma del documento)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Respansabili Allegati Documenti Verbale Flusgo Accreditamento

La domanda va in stato di “richiesta di integrazioni in attesa di firma della documento”. E' necessario cioé che la lettera prodotta
automaticamente dal sistema, prima di essere trasmessa al Provider tramite PEC, sia firmata digitalmente.

La firma del documento pud essere apposta da un utente con profilo Responsabile Segreteria ECM, che visualizza in una apposita
vaschetta le domande con documenti da firmare, o da un utente con profilo Segreteria. Il responsabile di Segreteria riceve inoltre
una mail di notifica per ogni documento in attesa di firma all'interno del sistema.

1

Con documenti da firmare

Cliccando sulla vaschetta e possibile vedere la lista delle domande con documenti da firmare e procedere ad effettuare la firma del
documento secondo la procedura descritta. Dal menu azioni & possibile cliccare sul tasto “Registra protocollo”, che permette di
aprire una interfaccia nella quale € possibile firmare direttamente tramite I'integrazione con FirmaWeb il documento oppure
ricaricare il file precedentemente scaricato e firmato in locale.

Allegare file da protocollare

Humero Protocollo *

Data Protocollo *

in richiesta di integrazione * WEECLIRIEM (ntegrazione accreditamento n

standard. pdf

Una volta firmato il file (cliccando sull'icona della penna che permette di accedere a firma WEB) o ricaricato il file firmato (tramite
I'apposito tasto scegli), € possibile salvarlo cliccando su salva. Il sistema avvisa tramite apposito alert verde la corretta
registrazione del documento. La vaschetta dei documenti da firmare decresce.

La domanda cambia stato in “Richiesta di integrazione in registrazione”.
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Provider: Nuovo Provider (260) Tipo: A

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Richiesta integrazione in reqgistrazione)
Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamenta

Informazioni del Provider

Stato

Sezione Inserimento

La domanda resta in questo stato per circa 60 secondi prima di passare allo stato successivo di “Integrazione.

Provider: Nuovo Provider (260) Tipo: A

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Integrazione)

Dati dell'Crganizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento

Informazioni del Provider

Anche nella sezione Documenti sul file della lettera di richiesta di integrazioni viene riportata la data e il numero di protocollo del
documento prodotto.

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Integrazione)

Dati dell'Organizzators Dati dei Responsabili Allegati Documenti Werbale Flusso Accreditamento

Documenti della Domanda di Accreditamento

Richiesta di Integrazione

&, Integrazione accreditamento standard pdf.pTm

# Protocollo numero 45915781 del 15/06/2017

Verbale Valutazione sul Campo

&, Verbale Valutazione sul Campo 219178 pdf

La domanda € ora in gestione al Provider, che dovra procedere con l'integrazione della domanda nei tempi richiesti.

Valutazione integrazione del Provider da parte della Segreteria e del Team

Leader

Dopo che il Provider, ricevuta la richiesta di integrazioni, procede con il reinvio della domanda alla Segreteria ECM, la Segreteria
visualizza la domanda nella vaschetta delle domande di cui valutare I'integrazione.

ECM - Regione Veneto
3 5 3

Da prendere in earico Davalutare Da tiassegnare ai Referee

3 10 9

Di cui richiedere lintegrazione Di cuivalutars lintegrazions Da ingefire nell'ording del giorno

Entrando nella domanda, la Segreteria puo procedere alla valutazione delle integrazioni effettuate dal Provider (questa opzione &
disponibile nel caso in cui il Provider abbia effettuato delle modifiche e abbia reinviato la domanda nelle tempistiche richieste
oppure nel caso in cui il tempo di integrazione concesso al Provider sia scaduto senza che il Provider abbia reinviato
volontariamente la domanda).

Provider: PROVIDERPROVAT (118) Tipo: B

Modifica

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione Segreteria)

Conclusione del procedimento

Dati dell'Organizzatare Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento

Informazioni del Provider
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[x]

Cliccando su Valuta Domanda, la Segreteria puo valutare le sezioni in cui il Provider ha effettuato delle modifiche: queste sezioni
saranno settate su Valuta e lo stato sara contrassegnato dalla x rossa, mentre le sezioni non modificate dal Provider saranno
settate sul Mostra e lo stato sara contrassegnato dal visto verde.

Valutazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione Segreteria)

Dati dellOrganizzatore Dati dei Responsabili Allegati

Informazioni del Provider

Stato
Sezione Walutazione Azioni

Frovider x

Legale Rappresentante v

La Segreteria deve inserire il valore Si/No per ogni campo sottoposto ad integrazione e inserire una motivazione (obbligatoria solo
nel caso in cui la valutazione sia settata su No). Gli altri campi non saranno valutabili. Per salvare cliccare su Salva, per tornare
indietro cliccare su Indietro. | campi valutati a SI apporteranno automaticamente la modifica del dato all'interno del database ECM, i
campi invece valutati a NO non apporteranno modifiche sul database.

Valutazione Informazioni del Provider (PROVIDER366) S p—

1 Tipo Organizzatore Aziende Sanitarie (Aziende Usl, Aziende Ospedaliere, Paliclinici) o

Mo

2 Denominazione Legale PROVIDER3EGR 5
Mo

3 Partita IVA valore non inserita

Si
Mo

4 Codice Fiscale 24345434 =
Mo
5 Ragione Sociale SARA 5
Mo
6 E-mail eluconi@3di.it

il
Mo

Per visualizzare le valutazioni effettuate dagli altri valutatori sulla medesima sezione & possibile cliccare sul tasto Mostra tutte le
valutazioni posto all'interno di ogni sezione.

Valutazione Informazioni del Provider (PROVIDER366)

1 Tipo Organizzatore Aziende Sanitarie (Aziende Usl, Aziende Ospedaliere, Policlinici) O s

Mo

Saranno mostrate in formato tabellare le valutazione date dagli altri valutatori sulla medesima sezione, comprensive delle note
inserite.
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Tabella delle Valutazioni Informazioni del Provider (PROVIDER366)

Search:
“alutazione Referee - “alutazione Segreteria “alutazione Referee - “alutazione Referee -
refereel refereel ECM - Utente Test CAS referee? referee? refereeb referesd
Id Descrizione (Referee ECM) (Segreteria ECM) (Referee ECM) (Referee ECM)
Tipo
L P e v v v v
rganizzazione
2 Denominazione v v ? ?
3 Pattita va v v v v
4 Codice Fiscale v v v v
5 Ragi.one v v v v
sociale
B Email v v v v
Mat
St v 7 v v
rganizzazione
5 Profit / Mo v v v v
Profit

Nel caso in cui un campo sia stato abilitato al Provider per la modifica, ma la stessa non sia stata effettuata, viene effettuata una
segnalazione alla Segreteria inserendo un bollino arancione sul campo, che indica appunto che il campo non ¢ stato soggetto a
modifiche da parte del Provider. La segreteria procede comunque alla valutazione del campo.

Valutazione Allegati Mastra tutte e \

80 Atto Costitutivo e statuto i PROVAT pof signed - Copia. pdf 5
Mo
a1 Dichiarazione esclusione conflitto di Allegato non inserito

Si
interessi per I'oggetto sociale
Mo

82 Esperienza formazione in ambito Allegato non insetito 5
sanitario
Mo
83 Utilizzo di sedi, strutture ed & PROVAL pdf signed - Copia. pdf

attrezzature di altro soggetto

84 Sistema informatico dedicato alla & PROVAL pdf signed - Copia.pdf
formazione in ambito sanitario

85 Piano di Qualita & PROVAT pef signed - Copia.pdf o

MNa

6 Dichiarazione del Legale & PROVAIpdf signed - Copia. pdf o
Rappresentante

Una volta effettuata la valutazione di tutte le sezioni sottoposte a integrazione da parte del Provider, la Segreteria potra reinviare la
domanda al Team Leader, che automaticamente riceveranno la domanda da valutare nell'applicativo ECM e una mail di notifica,
tramite il tasto Menu Azioni - Conferma Valutazione.


http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:valutazioneaccsegreteria8.jpg
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Provider: PROVIDERPROVA1 (118) Tipo: B Menil Riepiloghi ~

Valutazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione Segreteria)

Torna invisualizzazione

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati

Per effettuare la conferma, & necessario inserire una valutazione complessiva della domanda e poi cliccare su Salva. Per tornare
indietro, cliccare su chiudi.

Conferma Valutazione

Valutazione complessiva dellAccreditamento

Cliccando sul tasto salva, la domanda viene automaticamente inviata al Team Leader che ha partecipato alla visita di verifica in
loco.

= Linee guida eventi  Portale  Fa e
© Operazione effettuatal

Walut e ta al Tearm

Provider: PROVIDERPROVA1 (118) Tipo: B P o

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione Segreteria)

Il Team Leader potra procedere ad effettuare la sua valutazione nelle tempistiche indicate (15 giorni), reinviando la domanda alla
Segreteria dopo aver effettuato la sua valutazione.

Valutazione del Team Leader

Il Team Leader che ha partecipato alla visita di verifica in loco riceve una mail di notifica che lo avvisa dell'assegnazione della
valutazione di una domanda. Collegandosi all'applicativo visualizza nell'apposita vaschetta posta nell'home page la domanda
assegnata, e puo procedere alla valutazione della stessa.

— :
— Linee ¢

Benvenuio ECM - Regione Veneto

referee1 referee1

[# Referee 1 0

Domande da valutare
Da valutare Non eflettuate (consecutivamente:
Comunicazioni

Dopo aver cliccato sulla vaschetta, per entrare nella domanda & necessario cliccare sulla tipologia. Su ogni domanda viene indicata
la scadenza da rispettare per reinviare la domanda con la propria valutazione. Il Team Leader ha a disposizione 15 giorni per
effettuare la propria valutazione.

Lista delle Domande di Accreditamento da valutare
Denominazione legale Cadice Fiscale / Partita WA Data Data Walido Walido Data e Ora scadenza
Tipologia Provider Provider Gruppa Stato Domanda validazione Scadenza dal fina al Lista dei Valutatori Walutazione

“alutazione del Team Referee - refereel refereel (Referee ECM)
Standard PROVIDERPROWAT 02570950249 (02670950249) B Loader 16062017 131272017 Seqreteria ECM - Utente Test CAS 16/06/2017 - 15:04
(Segreteria ECM)

Una volta entrato nella domanda, il referee pud procedere all'inserimento della propria valutazione, cliccando sul tasto “Valuta
domanda”.
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Provider: PROVIDERPROVA1 (118) Tipo: B Indietra

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione del Team Leader)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Flusso Accreditamento

La valutazione deve essere inserita secondo quanto descritto precedentemente per I'inserimento della valutazione della Segreteria.
Terminata la valutazione, il Team Leader reinvia la domanda alla Segreteria tramite il tasto “Conferma valutazione”.

Provider: PROVIDERPROVA2 (118) Tipo: B

Conferma Valutazione

Torna invisualizazione

Valutazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione del Team Leader)

Dati dellOrganizzatore Dati dei Responsabili Allegat

Nel caso in cui il Team Leader non risponda alla valutazione nelle tempistiche a sua disposizione, viene implementata la vaschetta
che trova nella propria homepage.

ECM - Regione Veneto
0 4

Dia walutare kon effettuate (consecutivamente)

Cliccando sulla vaschetta, vengono visualizzate le domande per le quali non ¢ stata data una valutazione.

Lista delle ultime Domande di Accreditamento di cui non ¢ stata fornita una valutazione
Tipologia Denominazione legale Provider Codice Fiscale / Panita IV Provider Gruppo Stato Domanda Data validazione Data Scadenza “alido dal “Walido fino al
Prowisorio providerprovad 01013470294 A Accreditato 07022017 0B/08/2017 080272017 08022013
P oggi MODIFICO 3463463463 A Accreditato 27m4/2017 24710/2017 270472017 2704209
Standard PROYIDER1556E66 21312321 A Accreditato 19032017 15092017 190372017 19/03.2021
Standard providerprovald 21113470392 B Accreditato 110472017 08/10/2017 120472017 12042021

Dopo 3 valutazioni non date, il Team Leader viene automaticamente bloccato nel sistema, e non potra essere pil incaricato di
conferire valutazioni sulle domande di accreditamento.

La domanda che non ha ricevuto la valutazione del Team Leader entro la data di scadenza, viene automaticamente inserita nella
vaschetta delle domande da inserire all'ordine del giorno, e all'interno del Flusso di Accreditamento viene segnalato che il Team
Leader non ha risposto entro le tempistiche indicate.

Provider: PROVIDERPROVA1 (118) Tipo: B T —

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Inserimento nell'Ordine del giorno)

Dati dellOrganizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Werbale Flusso Accreditamento

Flusso Accreditamento Standard

Data inizio Stato

16/06/2017 - 14:32 “alutazione da parte della segretetia

T6/06/2017 - 14:33 Valutazione sul campo

1B/OB/2017 - 14:34 Richiesta integrazione

16/06/2017 - 14:35 Richiesta integrazione in attesa difirma del documenta

16/06/2017 - 14:50 Richiesta integrazione in protocollazione

16062017 - 14:51 Integrazione

1B/0B/2017 - 14:58 “alutazione Segreteria

18062017 - 14:59 Valutazione del Team Leader

16/06/2017 - 15:04 | Inserimento nell'Ordine del giorno Yalutazione Team Leader non effettuata per scadenza termini |

Per consultare ed estrarre la domanda e le valutazioni, & possibile dall'interno della domanda cliccare sul tasto Menu Riepiloghi, che
permette di selezionare:

e Mostra riepilogo domanda (riepiloga I'intera domanda provvisoria)
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e Mostra riepilogo valutazione (riepiloga la valutazione fatta dall'utente)
e Mostra storico valutazioni (riepiloga tutte le valutazioni effettuate sulla domanda, sia dalla segreteria sia dai referee)

Provider: PROVIDERPROVA1 (118) Tipo: B Menu Riepiloghi ~ || Mend Azioni=

Mostra riepilogo domanda

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Inserimento nell'Ordine del giorno)
Mostra riepiloga valutazione

Dati dell Organizzators Dati dei Responsabil Allegati Docurenti erbale Flusso Accreditarmento Mostra storico valutazioni

Mostra registra operazioni

Flusso Accreditamento Standard

Cliccando su una delle voci, viene visualizzato il contenuto, che puo essere esportato in pdf o, con il tasto apri tutte, puo essere
visualizzato nella sua interezza, oppure per singola sezione cliccando sulle freccette.

Domanda di Accreditamento STANDARD (Inserimento nellOrdine del giorno)

Esporta in pdf Apri tutte

Informazioni del Provider

Legale Rappresentante

Delegato Legale Rappresentante (dali o insersti)

Sedi del Provider

Sede Legale: VIALE DEL COMMERCIO 1/C (VICENZA)

Sede Operativa: VIA RETRONE 1 (CREAZZQ)

Una volta ottenute le valutazioni necessarie, la domanda puo essere valutata all'interno di una seduta di commissione ECM. La
domanda viene inserita nella vaschetta Domande di accreditamento da inserire nell'ordine del giorno.

ECM - Regione Veneto
3 5 3

Da prendere in earico Davalutare Da tiassegnare ai Referee

3 9 9

Di cui richiedere l'integrazione Di cuivalutare lintegrazione Da inserire nell'ordine del giorna

Cliccando sulla vaschetta & possibile vedere la lista di tutte le domande inserite.


http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:teamleader5.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:teamleader6.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:vaschettadomandeodg.jpg

]

Lista delle Domande di Accreditamento da inserire nell'Ordine Del Giorno

Codice Fiscale f Partita VA Data Data Walido Walido
Tipologia Denominazione legale Provider Provider Gruppo Stato Domanda validazione Scadenza dal fina al Lista dei “alutatori
Prowisorin  providerprovad 01013470232 B gsfﬂ’!’"”'” nellOrdine del 5 5o onyy7 20082017 Da prendere in carico
Segreteria ECH - FRANCESCA SALAFIA [Segreteria ECM)
Prowisorio | PROVIDERZ0 3473423 I Inseriments nellQrding del oy og7 M7 (Referente Informatice)
giomo Referee - referee’ refereel (Referes ECM)
Referee - referee? referee2 (Referee ECM)
: TRLYMIBAE28H1990 Segreteria ECM - FRANCESCA SALAFIA (Segreteria ECM)
Standard CIZCIETJF?SOULSS ilehiiiele) A Accreditato 3010/:2013 130672015 130572019 (Referente Infarrmatico)
(01013470297) Referee - refereel refereet (Referes ECM)
Standard providerpravatl 1370 A Ingetimento nellOrdine del 20030017 S5 T Segretetia ECW - FRANCESCA SALAFIA (Segreteria ECM)
giomo (Referente Infarmatico)
’ Segreteria ECM - FRANCESCA SALAFIA [Segreteria ECM)
Standard EEITB;\Z‘ONE SPERARE (93235600237 B "’Sfﬂ’!’"”'” nellOrdine del 7 o7 23092017 (Referent Infarmatico)
g Referee - refereeprovad refereeprovad (Referes ECM)
Segreteria ECW - FRANCESCA SALAFIA (Segreteria ECM)
Standard PROVIDER1566E66 2131231 A Accreditato 1940372017 16/09:2017 19032017 190372021 (Referante Infarrnatico)
Referee - refereel refereel (Referee ECM)
Standard  PROVIDER14 35345345 A gsfﬂ’!’"”'” nellOrdine del | o napmaty 0202017 Da prendere in carico
Standard providerprava? 01013470296 B Inserimento nellOrdine del SBD4017 3102017 Segreteria ECW - FRANCESCA SALAFIA (Segreteria ECM)
giorno (Referante Infarrnatico)
Standard INSIEME S| PUO 1633420268 (D1633420268) B Inserimento nell'Ordine del 0547017 W2H0R017 Segreteria ECh - FRANCESCA SALAFIA (Segreteria ECM)

giormo

{Referente Infarmatico)

Sulle domande, man mano che il flusso procede il suo iter, viene aggiunta la sezione Flusso di Accreditamento, all'interno della
quale vengono elencate tutte le operazioni effettuate all'interno del flusso e la loro data.

Provider: PROVIDERPROVA1 (118) Tipo: B

U Riepiloghi «

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Inserimento nel'Ordine del giorno)

Flusso Accreditamento

Dati dell Organizzatore Dati dei Responsabil Allegati Documenti “erbale

Flusso Accreditamento Standard

Data inizio Stato

16/06/2017 - 14:32 Yalutazione da parte della segreteria

16/06/2017 - 14:33 “alutazione sul campo
16/06/2017 - 14:34 Richiesta integrazione
16062017 - 14:36 Richiesta integrazione in attesa di firma del documento
168/06/2017 - 14:50 Richiesta integrazione in protocollazione
16/06/2017 - 14:51 Integrazione
16/06/2017 - 14:58 “alutazione Segreteria
16/06/2017 - 14:59 Walutazione del Team Leader

168/06/2017 - 15:04 Inserimento nell'Ordine del giomo ‘alutazione Team Leader non effettuata per scadenza termini

Inoltre viene aggiunta sulle domande la sezione Documenti, all'interno della quale vengono inseriti tutti i documenti prodotti o
allegati durante l'iter di accreditamento della domanda.

Provider: PROVIDERPROVA1 (118) Tipo: B

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Inserimento nellOrdine del giorno)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Werbale Flusso Accreditamentn

Documenti della Domanda di Accreditamento

Richiesta di Integrazione
& Integrazione accreditamento standard pdf p7m
& Protocolla numera 46018257 del 16/06/2017
Verbale Valutazione sul Campo

& verbale Valutazione sul Campo 224952 pdf

Nel caso in cui invece il Provider abbia reinviato la domanda senza apportare alcuna modifica, la Segreteria avra a disposizione la
funzione di Presa Visione, disponibile nel menu azioni.
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Provider: PROVIDER ECM (149) Tipo: B Menl Riepiloghi ~ | Meni Aziani =
Modifica
Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Valutazione Segreteria)
Dati dellOrganizzatore Dati dei Respansabil Allegati Documenti \arbale Flusso Accreditamento Conclusione del procedimento

La presa visione permette alla Segreteria di prendere visione del fatto che il Provider non ha effettuato modifiche, e di porre
direttamente la domanda all'ordine del giorno in una seduta di Commissione senza alcuna ulteriore valutazione da parte del
referee.

Nella sezione Flusso di Accreditamento viene segnalato che il Provider non ha apportato le modifiche richieste e che la Segreteria
ha dunque effettuato una presa visione.

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Inserimento nell'Ordine del giorno)

Dati dellDrganizzatore Dati dei Reeponeabili Allegati Documenti Werbale Flusso Accreditamenta

Flusso Accreditamento Standard

Data inizio Stato
0806/2017 - 16:41 Valutazione da parte della segreteria
140672017 - 12:05 “alutazione sul campo
1606/2017 - 0965 Richiesta integrazione
150672017 - 10:14 Richiesta integrazione in attesa di firma del documento
1506/2017 - 10:22 Richiesta integrazione in protocollazione
180672017 - 10:23 Integrazione
15/06/2017 - 10:56 Yalutazione Segreteria
| 180672017 - 11:02 Inserimento nell'Ordine del gioma (Il Provider non ha integrato i datifdocumenti richiesti) |

La domanda (sia dopo la valutazione della segreteria e del Team Leader, sia dopo la presa visione) si trovera nella vaschetta delle
domande da inserire nell'Ordine del Giorno, e sara possibile inserirla all'interno di una seduta di Commissione secondo le procedure
piu avanti descritte (Gestione Sedute).

Gestione sedute

La Segreteria dal menu posto sulla sinistra puo accedere alla sezione per la gestione delle sedute Della Commissione Regionale
ECM.

Bervenuto,
Ltente Test

(# Segreteria

Provider

Bventi

Litenti

Gestione Sedute

Comunicazion

Anagrafe Regionale Crediti

Protocolli in sospeso
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Accede a un calendario in cui sono visibili tutte le sedute gia registrate e in cui e possibile effettuare registrazioni di nuove sedute e
relativi ordini del giorno. Visualizza in blu le sedute ancora aperte (ovvero di cui € possibile modificare I'ordine del giorno), mentre
visualizza in verde le sedute chiuse (sulle quali non & possibile effettuare modifiche ulteriori). Per visualizzare una seduta, €
possibile cliccarci sopra e visualizzare il suo contenuto (data, ora, verbale, domande poste all'ordine del giorno), sia direttamente
dal calendario sia dalla lista delle sedute posta nella seconda parte della pagina (cliccando su cerca il calendario si posiziona sulla
seduta selezionata, mentre cliccando su visualizza si entra nella visualizzazione della seduta). Per tornare alla lista delle sedute
cliccare su Indietro.

Visualizzazione dati della Seduta 02/05/2017

Data 02/05/2017
Ora 17:55
Verbale numero 34

Domande di accreditamento nell'Ordine del
giorno della Seduta

1}
Domanda Pravider Codice Fiscale Notivazione “alutazione Commissione ECM Esito Valutazione

179094 PROVIDER34 2423423423 QK Ok Accreditato

Per registrare una nuova seduta, cliccare su “Nuova seduta”. E' necessario inserire i dati relativi alla data e all'ora della seduta. Per
salvare cliccare su Salva, per tornare indietro cliccare su indietro.

Inserimento nuova Seduta m

Data

Una volta registrata una seduta, dal tasto menu azioni & possibile:

e Eliminare la seduta (Elimina): la seduta viene eliminata - si possono eliminare solo sedute che non hanno una domanda
all'interno del loro ordine del giorno

e Modificare la seduta (Modifica): & possibile modificare data e ora della seduta

e Inserire le domande poste all'ordine del giorno (Ordine del giorno)

e Inviare una email di notifica alla Commissione ECM (Invia una mail di notifica alla Commissione ECM) con i dati della seduta,
puo essere rimandata anche pil volte in caso di modifica cliccando sull'apposito tasto

Visualizzazione dati della Seduta 08/05/2017

Elimina
Data 08/05/20M7

Modifica
Ora 1725

Ordine del Giorno

Domande di accreditamento nell'Ordine del MNessuna domanda inserita Imia ermail di nofifica alla Commissione ECM
giorno della Seduta

Per inserire una domanda all'Ordine del Giorno, € necessario cliccare su “Ordine del Giorno”. Compare un tasto (“Aggiungi
domanda in ordine del giorno”) che permette di selezionare le domande da inserire, selezionabili fra quelle che si trovano nello
stato di inserimento nell'ordine del giorno.

Gestione delle Domande di Accreditamento della Seduta del 08/05/2017
Data  08/05/2017

Ora 17.25

Domande di accreditamento nell'Ordine del  Messuna domanda inserita
giorno della Seduta

Una volta cliccato sul tasto nella tendina domanda di accreditamento & possibile scegliere una delle domande da mettere all'ordine
del giorno selezionandola fra quelle proposte.
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Inserisci una Domanda di Accreditamento da valutare nell'Crdine del Giorno

Domanda di Accreditamento * ; a Domanda di ditamento da in

Domanda 75202, Provider: providerprovad (01013470232

Motivazione ® Comanda 4.510, Provider: AZIENDA ULSS 18 - ROWIGO
MODIFICO TRUYMIGAEIBHT 9900

Domanda 130,331, Provider: providerprovall (11113470296

Domanda 121.302, Provider: FOMDAZIOMNE SPERANZA OMLUES

thull Chiudi
Daoranda 101.590, Pravider: PROVIDER 1566666 (21312321

Dormanda 115,949 Pravider PROVIDER 20 (3423423)

Domanda 144,296, Provider, PROVIDER14 (35345345)

Domanda 167 468, Provider: providerprowva? (0101347 0296)

Domanda 149,282, Provider, IMSIEME 51 PUD (01633420268)

Domanda 187712, Provider: PROVIDER 36 {24345434)

Inoltre & necessario inserire per ogni domanda una motivazione (campo testuale libero) che sara visualizzata nell'ordine del giorno.

Inserisci una Domanda di Accreditamento da valutare nell'Ordine del Giorno

Domanda di Accreditamento * Domanda -

Motivazione * hMotivazione per ODG

Una volta terminato I'inserimento & necessario cliccare su salva per salvare, su chiudi per tornare indietro.

Gestione delle Domande di Accreditamento della Seduta del 08/05/2017

Data  08/05/2017
Ora 17:25

Domande di accreditamento nell'Ordine del
giorno della Seduta

D
Domanda Provider Caodice Fiscale Iotivazione Agzioni

187712 PROWIDER3E 24345434 Maotivazione per ODG

Aggiungi Domanda in Ordine del gioma

Per inserire altre domande nell'Ordine del Giorno, ripetere I'operazione tramite il tasto “Aggiungi Domanda in Ordine del Giorno”. E'
possibile eliminare la domanda dalla seduta tramite il tasto Elimina, o spostarla in un altra seduta tramite il tasto Sposta che
permette di selezionare una nuova seduta. La seduta & modificabile fino a 30 minuti prima del suo svolgimento, non si possono
inserire sedute che non abbiano almeno un intervallo di 30 minuti dal loro inizio.

Una volta che la seduta si & svolta, e possibile inserire la valutazione sulla domanda posta all'ordine del giorno, dal tasto Menu
Azioni - Inserisci Valutazione.


http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:domandaodg1.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:domandaodg2.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:domandaodg3.jpg

]

Visualizzazione dati della Seduta 08/05/2017

Indietro

Invia ermail di notifica alla Commissiane ECM

Insetisci Valutazione

Data  08/05/2017

Ora 168:25

Domande di accreditamento nell'Ordine del
giorno della Seduta

D

Domanda Provider Codice Fiscale Motivazione Valutazione Commissione ECM Esito Valutazione

187712 PROVIDER3E 24345434 Motivazione per ODG

Viene richiesto di inserire il numero del verbale della seduta.

Inserire il numero del Verbale
della Seduta

Zhiudi

Il verbale viene visualizzato nella schermata relativa alla seduta.

Valutazione delle Domande della Seduta del 08/05/2017

Data 08/05/2017
Ora 16:25
Verbale numero 12

Domande di accreditamento nell'Ordine del
giorno della Seduta

D

Domanda Provider Codice Fiscale Iiotivazione

Azioni

Walutazione Commissione ECM Esito Valutazione

187712 PROWIDER3E 24345434 Motivazione per ODG

Tramite il tasto Valuta e possibile inserire I'esito della commissione, con un campo libero in cui scrivere la valutazione e poi inserire
lo stato della domanda:

e Richiesta di preavviso di rigetto: la domanda torna al Provider per essere integrata
e Accreditato: il Provider viene accreditato
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Inserimento della Valutazione della Domanda

Valutazione Commissione *

Stato di Destinazione della Accreditato

Domandadl Aecreditamento Richiesta Preawiso di Rigetto

La domanda pu0 essere valutata o spostata in altra seduta fino a quando non viene chiusa la seduta (tasto chiudi seduta).
Chiudendo la seduta, la stessa diventa immodificabile.

Valutazione delle Domande della Seduta del 08/05/2017

Data 08052017

Ora 1625

Verbale numero 12

Domande di accreditamento nell'Ordine del
giorno della Seduta

18]
Domanda Provider Codice Fiscale Motivazione “alutazione Commissione ECM Esito Yalutazione Azioni

187712 PROVIDER36 24345434 Motivazione per ODG Richiesta di Integrazione Richiesta integrazione

Chiusa la seduta € necessario cliccare sull'lD della domanda per entrare nella stessa.

Preavviso di rigetto

Dopo aver chiuso la seduta, sara possibile procedere all'abilitazione dei campi secondo quanto sopra descritto (paragrafo
Abilitazione campi). Una volta abilitati tutti i campi che si desidera vengano modificati dal Provider, & necessario inviare la lettera di
preavviso di rigetto, cliccando sull'apposito tasto messo a disposizione.

Provider: PROVIDER ECM (149) Tipo: B Torna in visualizza

Abilita modifica ai campi della Domanda di Accreditamento Standard (Richiesta Preavviso di Rigetto)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati

Si apre una interfaccia, in cui la segreteria ECM deve selezionare dall'apposita tendina il numero di giorni concessi al Provider per
esequire la richiesta di integrazioni (10 giorni).
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Selezionare numero di giorni
massimi in cui il Provider deve
completare l'integrazione

Firma, protocollo e invio per PEC della domanda
La domanda va in stato di “richiesta di preavviso di rigetto in attesa di firma del documento”.

Provider: Nuovo Provider (260) Tipo: A

Modifica
Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Richiesta Preavviso di Rigetto in attesa di firma del documento)

Registra Protocolle

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento Conclusione del procedimento

Informazioni del Provider

E' necessario cioé che la lettera prodotta automaticamente dal sistema, prima di essere trasmessa al Provider tramite PEC, sia
firmata digitalmente.

La firma del documento pud essere apposta da un utente con profilo Responsabile Segreteria ECM, che visualizza in una apposita
vaschetta le domande con documenti da firmare, o da un utente con profilo Segreteria. Il responsabile di Segreteria riceve inoltre
una mail di notifica per ogni documento in attesa di firma all'interno del sistema.

1

Con documenti da firmare

Cliccando sulla vaschetta € possibile vedere la lista delle domande con documenti da firmare e procedere ad effettuare la firma del
documento secondo la procedura descritta.

Dal menu azioni & possibile cliccare sul tasto “Registra protocollo”, che permette di aprire una interfaccia nella quale & possibile
inserire il numero di protocollo e la data, oltre che firmare direttamente tramite l'integrazione con FirmaWeb il documento oppure
ricaricare il file precedentemente scaricato e firmato in locale.
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Allegare file da protocollare

Humero Protocollo *

Data Protocollo *

in richiesta di preavviso di =0 RIEM Preawiso rigetto accreditamento n

rigetto * standard.pdf

Tramite il pulsante Salva i dati vengono salvati. Il sistema avvisa tramite apposito alert verde della corretta registrazione del
documento. La vaschetta dei documenti da firmare decresce.

La domanda cambia stato in “Preavviso di rigetto in registrazione”.

Provider: Nuovo Provider (260) Tipo- A

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Richiesta Preavviso di Rigetto in registrazione)

Dati dellOrganizatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento

Informazioni del Provider

Dopo circa 60 secondi, la domanda cambia stato in “preavviso di rigetto” e anche nella sezione Documenti sul file della lettera di
preavviso di rigetto viene correttamente riportata la data e il numero di protocollo del documento prodotto.

Provider: PROVIDER ECM (149) Tipo: B i Sl =

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Preavviso di Rigetto)

Dati dellDrganizzatore Dati dei Respansabili Allegati Documenti Werbale Flusso Accreditamento

Documenti della Domanda di Accreditamento

Richiesta di Integrazione

& Integrazione accreditamento standard. pdf.p7m

# Protocallo numero 45315781 del 15/06/2017

Richiesta Preavviso di Rigetto

& Preawiso rigetto accreditamento standard.pdf.p7m

& Protocaollo numero 45939879 del 15/06/2017

Verbale Valutazione sul Campo

& Verbale Valutazione sul Campo 218178 pdf

La domanda & ora in gestione al Provider, che dovra procedere con l'integrazione della domanda nei tempi richiesti.

Valutazione preavviso di rigetto del Provider da parte del Team Leader

Dopo che il Provider, ricevuta una richiesta di preavviso di rigetto, procede con il reinvio della domanda alla Segreteria ECM, la
Segreteria visualizza la domanda nella vaschetta delle domande di cui valutare I'integrazione.

ECM - Regione Veneto

Da prendere in carico Davalutare Da riassegnare ai Referee

Di cui richiedere lintegrazione Di cuivalutars lintegrazions Da ingefire nell'ording del giorno
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Entrando nella domanda, la Segreteria puo procedere alla valutazione delle integrazioni effettuate dal Provider (questa opzione &
disponibile nel caso in cui il Provider abbia effettuato delle modifiche e abbia reinviato la domanda nelle tempistiche richieste
oppure nel caso in cui il tempo di integrazione concesso al Provider sia scaduto senza che il Provider abbia reinviato la domanda)
secondo la procedura precedentemente descritta nel paragrafo “Valutazione richiesta di integrazione del Provider da parte della
Segreteria e del Team Leader”. Oppure se il Provider ha reinviato la domanda senza effettuare le modifiche richieste pud eseguire
la Presa Visione come precedentemente descritto.

Effettuata la valutazione della Segreteria, la domanda sara automaticamente assegnata al Team Leader che dovra effettuare la sua
valutazione sui campi soggetti a richiesta di integrazione, come descritto nel paragrafo “Valutazione richiesta di integrazione del
Provider da parte della Segreteria e del Team Leader”.

La domanda (sia con la valutazione della segreteria e del Team Leader, sia con la presa visione) si trovera nella vaschetta delle
domande da inserire nell'Ordine del Giorno, e sara possibile inserirla all'interno di una seduta di Commissione secondo le procedure
sopra descritte (Gestione Sedute).

Accreditamento o Diniego della domanda del Provider

Dopo aver inserito la domanda in una seduta di commissione, una volta svoltasi la seduta sara possibile inserire la valutazione sulla
domanda, cliccando su Menu Azioni - Inserisci valutazione.

Visualizzazione dati della Seduta 09/05/2017

Invia emall di natifica alla Commissiane ECM
Data  09/05/2017

Inserisci Valutazione

Ora 1510

Domande di accreditamento nell'Ordine del
giorno della Seduta

o
Domanda Provider Codice Fiscale Motivazione Walutazione Commissiane ECM Esitn Valutazione

187712 PROWIDER36E 24345434 preawiso di rigetto

Sara richiesto di inserire il numero del verbale relativo alla seduta di commissione.

Inserire il numero del Verbale
della Seduta

Sara poi possibile inserire la valutazione per ogni domanda (valuta) oppure spostare la domanda in una nuova seduta (sposta).

Valutazione delle Domande della Seduta del 09/05/2017

Data  09/05/2017
Ora 15:10
Verbale numero 12

Domande di accreditamento nell'Ordine del
giorno della Seduta

1]
Domanda Pravider Codice Fiscale Motivazione Walutazione Commissione ECh Esito ‘alutazione Azioni

187712 PROWIDER3ER 24345434 preawdso di rigetto

Cliccando su Valuta sara necessario inserire una valutazione complessiva della domanda data dalla Commissione o inserire lo stato
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[x]

in cui dovra essere inserita la domanda (Accreditato o Diniego). Per salvare cliccare su salva, per tornare indietro cliccare su chiudi.

Inserimento della Valutazione della Domanda

Valutazione Commissione *

Stato di Destinazione della Accreditato

Domanda di Accreditamento * 2
Diniega

Dopo aver chiuso la seduta, sara prodotto il documento relativo all'Accreditamento o al Diniego (a seconda della scelte effettuata).

= Liney guius eveny e ra

© Operazione effettuatal

‘alut
[al

Valutazione delle Domande della Seduta del 16/06/2017

Data  16/08/2017

QOra 1129

Verhale numero 12

Domande di accreditamento nell'Ordine del
giorno della Seduta

1n]
Domanda Provider Codice Fiscale Ci ECM Esitn Valutazione Agzioni

218208 PROVIDER 90148860274 ok Accreditato Accreditato

Firma, registrazione protocollo e invio per PEC della domanda in caso di Accreditamento

La domanda va in stato di “accreditato in attesa di firma del documento”. E' necessario cioé che la delibera prodotta
automaticamente dal sistema, prima di esssere trasmessa al Provider tramite PEC, sia firmata digitalmente.

Provider: Nuovo Provider (260) Tipo: A Menti Riepiloghi -

Modifica

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Accreditato in attesa di firma del documento)
Registra Protocolio

Dati dell'Qrganizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento Conclusione del procediments
Informazioni del Provider

La firma del documento puo essere apposta da un utente con profilo Responsabile Segreteria ECM, che visualizza in una apposita
vaschetta le domande con documenti da firmare, o da un utente con profilo Segreteria. Il responsabile di Segreteria riceve inoltre
una mail di notifica per ogni documento in attesa di firma all'interno del sistema.

1

Can documenti da firmare

Cliccando sulla vaschetta & possibile vedere la lista delle domande con documenti da firmare e procedere ad effettuare la firma del
documento secondo la procedura descritta.

Dal menu azioni & possibile cliccare sul tasto “Registra protocollo”, che permette di aprire una interfaccia nella quale & possibile
firmare direttamente tramite I'integrazione con FirmaWeb il documento oppure ricaricare il file precedentemente scaricato e
firmato in locale. Per scaricare il file si puo usare la sezione Documenti della domanda, in cui si trova il file generato
automaticamente. Inoltre & necessario caricare il file relativo alla Lettera Accompagnatoria, firmato digitalmente. E' possibile
inserire i dati relativi al numero e alla data della delibera, oltre ai dati relativi alla registrazione di protocollo. | dati possono essere
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inseriti al momento del caricamento del file, o essere aggiunti successivamente, quando il procedimento & gia concluso.

Allegare file da protocollare

Delibera N®

Data Delibera
Numero Protocollo *
Data Protocollo *

Decreto Accreditamento * [0 |RIEM Decreto accreditamento
standard. pdf

Lettera Accompagnatoria * [sise Rl Messun file selezionato

Per inserire successivamente i dati relativi a numero e anno della delibera, & necessario cliccare nella sezione Documenti. Viene
visualizzato il tasto aggiungi dati delibera (solo se non sono stati inseriti al momento del caricamento del file firmato).

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Accreditato)

Dati del'Crganizzatare Dati dei Respansabili Allegati Docurnernti “arbale Flugso Accreditamento

Documenti della Domanda di Accreditamento

Decreto Accreditamento

& Decreto accreditamento standard pdf

*, Aggiungi dati della delibera

Richiesta di Integrazione

& Integrazione accreditamento standard. pdf

# Protocollo numero 38339495 del 19/03/2017

Verbale Valutazione sul Campo

& Verbale Valutazione sul Campo 102226.pdf

Cliccando sul tasto, viene aperta l'interfaccia che permette di registrare i dati relativi a numero e data delibera (obbligatori).

. . . . A i é verificato un errorel
Inserimento dei dati della Delibera ‘ 5

Delibera N° * ‘ campo obbligatorio

Data Delibera ® ‘ campn obbligatario
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| dati inseriti vengono visualizzati nell'interfaccia contenente i Documenti della domanda e il sistema conferma il buon esito
dell'operazione.

Linee guida eventi Portale

@ Operazione effettuatal

Dati della delib
Provider: PROVIDER (149) Tipo: B

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Accreditato)

= Lines guida eventi  Poriale  Fag
© Operazione effetiuatal

Provider: PROVIDER 1566666 (88848) Tipo: A

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Accreditato)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsahili Allegati Docurnenti “Werbale Flusso Accreditamento

Documenti della Domanda di Accreditamento

Decreto Accreditamento

& Decreto acereditarento standard pdf

| &, Delibera numero 12 del 24/05/2017

Richiesta di Integrazione
& Integrazione accreditamento standard.pdf
# Protocollo numero 33339495 del 19/03/2017
Verbale Valutazione sul Campo

& Verbale Valutazione sul Campo 102236 pdf

Una volta firmato il file (cliccando sull'icona della penna che permette di accedere a firma WEB) o ricaricato il file firmato (tramite
I'apposito tasto scegli), & possibile salvarlo cliccando su salva. Il sistema avvisa tramite apposito alert verde la corretta
registrazione del documento. La vaschetta dei documenti da firmare decresce.

Linee guida eventi Portale Fai

® Operazione effettuata!

Documenta I

Provider: PROVIDER (149) Tipo: B

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Accreditato in attesa di firma del documento)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Warhale Flusso Accraditamento

Informazioni del Provider

La domanda cambia stato in “Accreditamento in registrazione”.
Provider. Nuovo Provider (260) Tipo: A
Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Accreditato in registrazione)
Dati del'Organizatore Dali dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento
Informazioni del Provider

Dopo circa 60 secondi, la domanda cambia stato in “Accreditato” e anche nella sezione Documenti sul file della Lettera
Accompagnatoria viene correttamente riportata la data e il numero di protocollo del documento.

Provider: Nuovo Provider (260) Tipo: A Meni Riepiloghi «

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Accreditato)

Dati dell’'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento

Informazioni del Provider
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Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Accreditato)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Wathale Flusso Accreditamentn

Documenti della Domanda di Accreditamento

Decreto Accreditamento

& Decreto accreditamento standard. pdf p7m

Lettera Accompagnatoria Decreto Accreditamento

& Lettera Accompagnatoria.pTm

# Protocollo numero 46010739 del 16/06/2017

Richiesta di Integrazione

& Integrazione accreditamento standard. pdf p7m

# Protocollo numero 43915781 del 15/06/2017
Richiesta Preavviso di Rigetto

. Preawiso rigetto accreditamento standard pdf.p7m

# Protocallo numero 45939879 del 15/06/2017
Verbale Valutazione sul Campo

& Verbale Valutazione sul Campo 219178 pdf

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Accreditato)

Dati dell'Organizzatare Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento

Documenti della Domanda di Accreditamento

Decreto Accreditamento

& Decreto accreditamento standard pdf p7m

&, Delibera numero 12 del 16/06/2017
Lettera Accompagnatoria Decreto Accreditamento

&, Lettera Accompagnataria. pfm

# Protocollo numero 46010739 del 16/06/2017
Richiesta di Integrazione

& Integrazione accreditamento standard.pdf. p7m

# Protocollo numero 45915781 del 15/06/2017
Richiesta Preavviso di Rigetto

& Preawiso rigetto accreditamento standard pdf.p7m

# Protocollo numero 45939879 del 15/06/2017
Verbale Valutazione sul Campo

&, verbale Valutazione sul Campo 218178 pdf

Il documento viene inviato via PEC al Provider e il procedimento amministrativo € concluso.
Firma, registrazione protocollo e invio per PEC della domanda in caso di Diniego

La domanda va in stato di “diniego in attesa di firma del documento” . E' necessario cioe che la delibera prodotta automaticamente
dal sistema, prima di essere trasmessa al Provider tramite PEC, sia firmata digitalmente.

Provider: Nuovo Provider (260) Tipo: A

Modifica

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Diniego in attesa di firma del documento)

Registra Protocollo

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento Conclusione del procedimento
Informazioni del Provider
La firma del documento pud essere apposta da un utente con profilo Responsabile Segreteria ECM, che visualizza in una apposita

vaschetta le domande con documenti da firmare, o da un utente con profilo Segreteria. |l responsabile di Segreteria riceve inoltre
una mail di notifica per ogni documento in attesa di firma all'interno del sistema.


http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:numero_e_data_di_delibera-_sezione_documenti.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:numero_e_data_di_protocollo_-_sezione_documenti.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:accrstandardsp022.png

Con documenti da firmare

Cliccando sulla vaschetta & possibile vedere la lista delle domande con documenti da firmare e procedere ad effettuare la firma del
documento secondo la procedura descritta.

Dal menu azioni € possibile cliccare sul tasto “registra protocollo”, che permette di aprire una interfaccia nella quale & possibile
inserire il numero e la data del protocollo ma anche firmare direttamente tramite I'integrazione con FirmaWeb il documento oppure
ricaricare il file precedentemente scaricato e firmato in locale.

Inoltre € necessario caricare il file relativo alla Lettera Accompagnatoria, firmato digitalmente. E' possibile inserire i dati relativi al
numero e alla data della delibera. | dati possono essere inseriti al momento del caricamento del file, o essere aggiunti
successivamente, quando il procedimento & gia concluso.

Allegare file da protocollare

Delibera N°
Data Delibera
Humero Protocollo *

Data Protocollo *

standard.pdf

Decreto Diniego * k==L RIEM Decreto diniego accreditamento n
Lettera Accompagnatoria * [B=ie=0 (Rl M Messun file selezionato n

Per inserire successivamente i dati relativi a numero e anno della delibera, & necessario cliccare nella sezione Documenti. Viene
visualizzato il tasto aggiungi dati delibera (solo se non sono stati inseriti al momento del caricamento del file firmato).

Provider PROVIDER12 (76798) Tipo: A

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Diniego)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento

Documenti della Domanda di Accreditamento

Decreto Diniego

&, Decreto diniego accreditamento standard pdf

<, Aggiungi dati della delibera

Richiesta di Integrazione

Z Integrazione accreditamento standard_pdf

# Protocollo numero 36781081 del 01/03/2017
Richiesta Preavviso di Rigetto

&, Preavviso rigetto accreditamento standard pdf

# Protocollo numero 36782521 del 01/03/2017
Verbale Valutazione sul Campo

&, Verbale Valutazione sul Campo 80907 pdf


http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:vaschettadocfirma.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:accrstandardsp023.png
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:diniego_delibera_2.jpg

]

Cliccando sul tasto, viene aperta l'interfaccia che permette di registrare i dati relativi a numero e data delibera (obbligatori).

A Si & verificato un errore!

Inserimento dei dati della Delibera &

Delibera N° = ‘

Data Delibera ® ‘

Chiudi

| dati inseriti vengono visualizzati nell'interfaccia contenente i Documenti della domanda e il sistema conferma il buon esito
dell'operazione.

= Linee guida eventi Portale  Fag

© Operazione effettuatal
Dati della delibera salvali con SUCCESSO.

Ivienu Azioni ~

Provider: providerprovai2 (167) Tipo: A Indietro

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Diniego)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento

Documenti della Domanda di Accreditamento

Decreto Diniego

& Decreto diniego accreditamento standard pdf
4, Delibera numero 38 del 13/04/2017

Richiesta di Integrazione
&, Integrazione accreditamento standard pdf

# Protocollo numero 40484918 del 13/04/2017

Richiesta Preavviso di Rigetto

& Preavviso rigetto accreditamento standard pdf

# Protocollo numero 40485518 del 13/04/2017

Verbale Valutazione sul Campo

&, Verbale Valutazione sul Campo 160707 pdf

Una volta firmato il file (cliccando sull'icona della penna che permette di accedere a firma WEB) o ricaricato il file firmato (tramite
I'apposito tasto scegli), € possibile salvarlo cliccando su salva. Il sistema avvisa tramite apposito alert verde della corretta
registrazione del documento. La vaschetta dei documenti da firmare decresce.

Provider: AZIENDA prova (31605) Tipo: A

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Diniego in attesa di firma del documento)

Dati dellOrganizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamenta
Informazioni del Provider
La domanda cambia stato in “diniego in registrazione”.
Provider: Nuovo Provider (260) Tipo: A
Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Diniego in registrazione)
Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento

Informazioni del Provider

Statn
Trascorsi 60 secondi, la domanda cambia stato in “Diniego” e nella sezione Documenti sul file della Lettera Accompagnatoria viene
correttamente riportata la data e il numero di protocollo del documento.


http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:delibera_2_.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:diniego_standard_segr_2.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:diniego_in_attesa_segr_stand_2.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:accrstandardsp024.png

Provider: ProviderFriuli1 (189) Tipo: A

Visualizzazione della Domanda di Accreditamento Standard (Diniego)

Dati dell'Organizzatore Dati dei Responsabili Allegati Documenti Verbale Flusso Accreditamento

Documenti della Domanda di Accreditamento

Decreto Diniego

& PROVA pdf signed pdf
#, Delibera numero 12 del 13/09/2017

Lettera Accompagnatoria Decreto Diniego

& PROVA pdf signed.pdf
# Protocollo numere 53614034 del 12/09/2017

Richiesta di Integrazione

& PROVA pdf signed.pdf

# Protocollo numere 53613434 del 12/09/2017
Richiesta Preavviso di Rigetto

& PROVA pdf signed.pdf

# Protocollo numero 53613794 del 12/09/2017
Verbale Valutazione sul Campo

& Verbale Valutazione sul Campo 386504 pdf

Il documento viene inviato via PEC al Provider.
Restano attivi, al fine di permettere al Provider il completamento delle azioni in corso, solo i seguenti tasti:

e Modifica in Anagrafiche Ruoli Eventi;
e Cerca, Componi e Archivia in Comunicazioni;
e Paga, Rendiconta ed Elimina in Eventi.

Il provider potra ripresentare una nuova istanza di accreditamento standard (ripercorrendo l'intero iter dalla domanda di
accreditamento standard) non prima di 6 mesi dalla data di conclusione del procedimento. Il Provider utilizzera la stessa area
personale a cui accedera con le stesse credenziali in suo possesso. Il Provider in stato diniegato viene escluso dall'albo dei Provider,
pubblicato sul portale ECM.

Commissione ECM

Gli utenti con profilo Commissione possono entrare nell'applicativo e visualizzare tramite I'apposito tasto posto nel menu di sinistra
le sedute di Commissione fissate dalla Segreteria ECM e il relativo ordine del giorno. Per ogni seduta completa, riceveranno una
mail di notifica dalla Segreteria ECM, che li invitera a visualizzare la seduta all'interno dell'applicativo ECM.

Linse guida eventi  Portale  Faq  Modul/Documenti  Help COMPONENTE CRE
Gestione Sedute
Maggio 2017 GRT I [ S
[# Commissione ECM ~ Dom Lun Gio Ven Sab
4 5 3
Gestione Sedute
Comunicazioni
11 12 13
17 18 19 Ell
21 2 23 24 F3 F 27
28 29 0 El
Sedute inserite
Data Ora Adgioni
01/G72017 1455

010372017 16:56



http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:diniego_lett_accomp_2.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:commissione1.jpg

]

Cliccando su ogni seduta, € possibile visualizzare i dati della seduta e le domande che sono state poste all'ordine del giorno.
Cliccando sull'lD della domanda, € possibile visualizzarne il contenuto e visualizzare le valutazioni effettuate dalla Segreteria e dai

Referee/Team Leader.

Indietro

Visualizzazione dati della Seduta 09/05/2017

Data 08/05/2017
Ora 16:55
Verbale numero 12

Domande di accreditamento nell'Ordine del
giorno della Seduta

D

Domanda Provider Caodice Fiscale Ci ECM Esito ‘valutazione

187712 PROVIDERIEGEE 24345434 Accreditato ok Accreditato

L'utente Commissione accede anche alla sezione Comunicazioni, nella quale puo visualizzare le comunicazioni inviategli dalla

Segreteria ECM, eventualmente rispondere alle stesse o scriverne di nuove.

Dashboard delle Comunicazioni

1 0 1

Ricewuta Chiuse In gtatico
Mon risposta
Ultimi messaggi ricevuti (1 di 1)
< FSALAFIA to ALL commissari ECM 0539 - 10032017
Huova Cormunicazions Oggetto: FSALAFIA to ALL commissari ECM

Da: Segreteria ECM <segreteria@ecm.it>

Wedi tutte A: destinatari multipli v

Ambito: Provider

Tipologia: Comunicazioni relative a inserimento PFA

asdasd


http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:commissione2.jpg
http://wiki.3di.it/lib/exe/detail.php?id=utenti%3Aecm%3Amanuale_segreteria%3Aprocedimento_accreditamento_standard_segreteria&media=documentazione_3di:progetto_ecm:commissione3.jpg
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